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1 2 3 4 5 
1 Elaborat Prof. Maria Zoia Inspector ~colar 16.05.2022 r; CICIU 
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ZAHARIE General Adjunct _v 
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4 A pro bat Prof. dr. Alexandro Daniel Inspector ~colar 16.05.2022 /} . 

ION General ,<-o'' / 



PROCEDURA OPERATIONALA 
Ediiia I 

ii~SPECTORATUL ~COLAR 

JUDETEAN DOLJ ORGANIZAREA ~I DESFA~URAREA 
REINSCRIERil/INSCRIERII COPIILOR IN Revizia 0 

DOMENIUL CURRICULUM ~I INV AT AMANTUL PRE~COLAR iN 
INSPECTIE ~COLARA ANUL ~COLAR 2022-2023 Pa~. 3 din 19 

Cod: PO-ISJ-DJ-.. ~fa.:l ... 
Nr.exemplare 

3 

_____ l._()!p_rin_11 ____________________ _ 

Nr. 
componentei 

Dennmirea componentei din cadrnl procedurii operationale Pagina in cadrnl 
procedurii 

operationale 

Pagina de garda I 

1 Cuprins 3 

2 Scopul procedurii opera\ionale 4 

3 Domeniul de aplicare a procedurii opera\ionale 4 

4 Documentele de referin\a 5 

5 Defini\ii ~i abrevieri 5 

6 Descrierea activita\ii sau procesului 7 

7 Responsabilita\i 14 

8 Dispozi\ii finale 14 

9 9.1 Forrnular eviden\a a modificarilor 15 

9.2 Forrnular analiza procedura 15 

9.3.Forrnular de distribuie/difuzare 15 

10 Anexe 16 



PROCEDURA OPERATIONALA 
Editia I 

iNSPECTORATUL~COLAR 

JUDETEAN DOLJ ORGANIZAREA ~I DESFA~URAREA 
REINSCRIERil/INSCRIERII COPIILOR IN Revizia 0 

DOMENIUL CURRICULUM ~I INV ATAMANTUL PRE~COLAR iN 
INSPECTIE ~COLARA ANUL ~COLAR 2022-2023 Pa!!. 4 din 19 

Cod : PO- ISJ-DJ-.. !f.fi .... 
Nr.exemplare 

3 

___ _ _ __ _ _ ___ __2._ScopuLproceduriLoperationale __________________ _ 

Prezenta procedura stabile~te modul in care se organizeaza ~i se desfii~oara 

reinscrierea/inscrierea pre~colarilor pentru anul ~colar 2022-2023 de catre toate unitii\ile de 
inva\amant preuniversitar pre~colar sau cu grupe de nivel pre~colar, dinjude\ul DOLJ. 

3.Domeniul de aplicare 

Prezenta procedura se aplica in toate unita\ile de inva\amiint preuniversitar prqcolar sau 
cu grupe de nivel pre~colar din jude\ul Dolj ~i va fi dusii la indeplinire de catre directorii 
unita\ilor de inva\amant ~i comisiile de reinscriere/inscriere din cadrul acestora constituite 
conform articolului 72 din Regulamentul-cadru de organizare ~i functionare a unita\ilor de 
inva\amiint preuniversitar aprobat prin OMEC nr 5447/31.08.2022 cu modificarile ~i 

completiirile ulterioare. 
Prevederile procedurii urmaresc asigurarea organizarii ~i desr~urarii reinscrierii/ 

inscrierii pre~colarilor in anul ~colar 2022-2023 in unita\ile de inva\iimant preuniversitar de 
nivel pre~colar. 

Aplicabilitatea procedurii incepe dupa aprobarea ei de catre Consiliul de Administra\ie al 
Inspectoratului ~colar Jude\ean Dolj. 

Principalele activita\i de care depinde ~i/sau care depind de activitatea procedurala: 
3.1 Aceasta activitate depinde de activitatea: 
• Membrilor comisiilor de reinscriere/inscriere in inva\iimiintul pre~colar 2022-2023 din 
unita\ile de inva\iimiint preuniversitar; 
3.2 Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la: 
• Unita\ile de inva\iimant din jude\ul Dolj; 
• Comisiile de reinscriere/inscriere in inva\amiintul pre~colar 2022-2023 din unitatile de 
inva\amiint preuniversitar; 
• Parin\ii/tutorii/reprezentan\ii legali ai copiilor care urmeaza sa se inscrie la gradini\a in anul 
~colar 2022-2023; 
3.3 De aceasta activitate beneficiaza unnatoarele compartimente: 
• Membrii comisiilor de reinscriere/inscriere in inva\iimiintul pre~colar 2022-2023 din 
unita\ile de inva\iimant preuniversitar. 
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4. Documentele de referinta 
- - - - --l'rezenta-procedura -a-fost-fotocmita -Jn-baza-urmatoarelor-documente-legislative-~i- - -- -

urmare~te aplicarea prevederilor cuprinse Jn acestea: 

4.1 Legislatie primarii: 

- Legea Educa\iei Na\ionale nr.1/2011 cu modificarile ~i completarile ulterioare 

- Regulamentul de organizare ~i func\ionare a unita\ilor de !nva\amiint preuniversitar aprobat 

prin OMEC nr.5447/31.08.2020 cu modificarile ~i completarile ulterioare 

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 60012018 privind aprobarea Codului 

controlului intern managerial al entitii\ilor pub lice 

- Nota Ministerului Educa\iei 28074/04.05.2022 privind asigurarea cuprinderii copiilor cu 

viirste Jntre 3 ~i 6 ani Jn anul ~colar 2022-2023. 

4.2 Legislape secundarii: 

- O.G. nr.137/2000 privind prevenirea ~i sanc\ionarea tuturor formelor de discriminare, 

republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 

-0.M.E.N.C.~. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii ~colarilor Jn unita\ile de 

Jnva\amiint. 
-Alte documente, inclusiv reglementari inteme ale entita\ii; 

5. Definitii ~i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 
5.1. Defini\ii ale termenilor 

Nr.crt Termenul Definipa ~i/sau daca este cazul, actul care define~te 

termenui 

Procedura Prezentarea formalizata, Jn scris, a tuturor pa~ilor ce trebuie 

opera\ionala urma\i, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat Jn 

vederea realizarii activita\ii, cu privire la aspectul procedural. 

Revizia Jn Ac\iunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele 

cadrul unei asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai inultor componente ale 

edi\ii unei edi\ii a procedurii opera\ionale, ac\iuni care au fost 

aprobate ~i difuzate. 

Solicitare de Cererea Jn care parin\ii vor completa datele necesare Jnscrierii. 

inscriere 

Locuri Locurile libere de la toate unitii\ile de !nva\amant pre~colar 

disponibile sau cu grupe de nivel pre~colar din jude\ul Dolj, afi~ate la 
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fiecare unitate de lnvii\iimiint In conformitate cu capacitatea 
---- --------- - -- -acesteia-cuprinsii-ln-planul-de- .eyco larizare-aprobat-de- !SJ-

DOLJ/ME In conformitate cu prevederile art. 63 alin (I) lit. b) 
din legea Educa\iei Na\ionale nr.1/2011, cu modificiirile eyi 
completarile ulterioare. 

Criterii generale Criteriile men\ionate Jn Nota ME nr. 28074/.04.05.2022 privind 
asigurarea cuprinderii copiilor cu viirste Jntre 3 eyi 6 ani Jn anul 
~colar 2022-2023. 

Criterii specifice Criteriile men\ionate sun! elaborate de fiecare unitate de 
lnva\amiint pre~colar sau cu grupe de nivel pre~colar ~i sun! 
aprobate de Consiliul de Administra\ie al acesteia piina la data 
de 23.05.2022 si avizate de catre Inspectoratul :;>colar Jude\ean 
Dolj, piina la data de 27 mai 2022. 

Documente Documentele at~ate de piirin\i la cererea-tip de Jnscriere, care 
justificative demonstreaza criteriile generale sau specifice de departajare ~i 

declara\ie acord a ambilor piirin\i/tutore/reprezentant legal 
privind Jnscrierea la unitatea de Jnvii\iimiint. 

5.2. Abrevieri ale termenilor 
Nr. 

Abrevierea Termenul abreviat 
\....-i"l. 

1. P.O. Procedura opera\ionala 
2. E Elaborare 
3. v Verificare 
4. A Aprobare 
5. Ap. Aplicare 
6. Ab. Arhivare 
7. C.A. Consiliu de Administra\ie 
8. ROFUIP Regulamentul de organizare si func\ionare a unitii\ilor de Jnvii\iimiint 

preuniversitar aprobat prin OMEC nr.5447/31.08.2020 cu modificiirile 
si completarile ulterioare 

9. ARACIP Agen\ia Romana de Asigurare a Calita\ii Jn invii\iimiintul 
Preuniversitar 

10. ISJDOLJ Inspectoratul :;>colar Jude\ean Dolj 
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6. Descrierea activitatii sau procesului: 
-- - ---- - ------ --6.-1-.Generalitiifi-- - ----------------------- --

Cadrul normativ pentru desfii~urarea procesului instructiv-educativ pentru anul ~colar 
2022-2023 In inva\amiintul pre~colar este asigurat de Legea Educa\iei Na\ionale nr.1/2011 cu 
modificarile ~i completarile ulterioare. 
Reinscrierea/inscrierea In griidini\ele de stat se face fiirii perceperea unei taxe de 

reinscriere/inscriere. 
In procesul de re!nscriere/inscriere a copiilor este interzisii orice formii de discriminare. 

Pentru asigurarea cuprinderii copiilor cu viirste !ntre 3 ~i 6 ani In invii\amiintul 
pre~colar se deruleaza succesiv urmiitoarele etape: 
- reinscrierea copiilor care frecventeaza unitatea de !nvii(amiint pre~colar In anul ~colar In 
curs ~i urmeaza sa o frecventeze ~i In anul ~colar viitor. 
- inscrierea copiilor nou veni(i. 
6.2. Condipi preliminare pentru procesul de inscriere: 
- Existen\a planului de ~colarizare la nivelul pre~colar pentru anul ~colar 2022-2023, aprobat 
de ISJ Dolj. 
- Existen\a locurilor disponibile la unitatea de inva(amiint unde se dore~te realizarea !nscrierii 
copilului. Inscrierile se vor efectua intr-un spa\iu unde existii calculator, imprimanta, acces la 
internet, telefon. 
6.3. Modul de lucru privind inscrierea la griidini\ii 

La nivelul fieciirei unita\i de invii\iimiint pre~colar sau cu grupe de nivel pre~colar se 
constituie comisia pentru re!nscrierea/!nscrierea pre~colarilor, pe baza deciziei emise de 
directorul unita\ii de invii\amiint. 

Pentru asigurarea transparen\ei procesului de reinscriere/!nscriere, conducerile 
unitatilor de 'fnviitlln15.nt vor afi~a, la loc vizibil si pe siie-ui unitatii (in masura in care existii) 
urmiitoarele informa\ii: 

- capacitatea institu\iei (numar de copii pentru care a fost proiectata); 
- numiirul de locuri aprobat prin planul de ~colarizare pentru anul ~colar 2022-2023 (pe 

grupe de viirstii mica/mijlocie/mare), aviindu-se Jn vedere efectivele forma\iunilor de studiu, 
previizute la art. 63 alin (I) lit. b) din Legea Educa\iei Na\ionale nr.1/2011, cu modificarile ~i 
completarile ulterioare; 

- orarul re!nscrierilor/!nscrierilor, stabilit de conducerea unita\ii de !nva\iimiint; 
- perioadele programate pentru validarea cererilor Jn vederea reinscrierii/inscrierii 

pre~colarilor; 

- criteriile generale ~i criteriile specifice pentru inscrierea copiilor; 
- numarul de copii re!nscri~i/!nscri~i zilnic (In perioada stabilita) din totalul disponibil. 
Totodata, unita\ile de invii\iimant particular cu nivel pre~colar vor afi~a ~i 

informa\ii privind statutul griidini\ei, respectiv: autorizata sa func\ioneze provizoriu sau 
acreditatii de ARACIP. 
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Criteriile generate de departajare, conform Nata ME nr. 28074/.04.05.2022 privind 
_ __ _ _ _ _______ __ asigurarea_cuprinderiLcopiilor..cu_.Yiirste.intre-3_~L6_anUn_anuL~colar 2022"2023.se.apliciUn _ __ _ _ __ _ _ _ 

situa\ia Jn care sunt mai multe cereri deciit numiirul de locuri Iibere, sunt urmatoarele: 
I. Existenta unui document care dovede~te ca este orfan de ambii parinti( situatia 

copilului care provine de la o casa de copii/ un centru de plasament/ plasament familial se 
asimileaza situatiei copilului orfan de ambii parinti); 

2. Existenta unui document care dovede~te ca este orfan de un singur parinte; 
3. Existenta unui frate/ a unei surori Jnmatriculat/inmatriculate Jn unitatea de 

Jnvatamiint respectiva, In anul ~colar urmator; 
4. Existenta unui certificat medical de Jncadrare Jn grad de handicap a copilului, Jnso\it 

de certificatul de orientare ~colara eliberat de Comisia de orientare ~colara ~i profesionala. 
Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de Jnva\amiint 

pre~colar sau cu grupe de nivel pre~colar ~i sun! aprobate de Consiliul de Administra\ie al 
acesteia piina la data de 23.05.2022 si avizate de catre consilierul juridic al Inspectoratului 
&colar Jude\ean Dolj, piina la data de 27 mai 2022. 

Avizarea de catre consiliernlni jnridic al ISJ Dolj a criteriilor specifice de 
departajare se va face Jn perioada 23 - 27 mai 2022. Documentele var fi transmise la 
Departamentul juridic al ISJ Dolj prin directorii unita\ilor de Jnva\amant. 

1; RE~SCRJE~A~OPIILORC:ARE FRECVEN'l'EAZA GRADINl'fA 
• •• ~·&coLA1l2!>2~-:~02~ •• &IWll\1;J!;~ASA.-o}<'~]!;CVEJ~\l'EZ)!;-&J.fN 

. --- - - -. ~i:, &OoLA.ll20~2:.~ot3 -- . -· 

REINSCRIEREA copiilor care frecventeaza gradini\a Jn anul ~colar 2021-2022, ~i 
urmeaza sa o frecventeze ;;i In anul ;;colar 2022~2023, va avea lee in perioada 16.05.2022-
27.05.2022, ora 12.00. 

Orarul reinscrierilor va fi stabilit de ciitre conducerea unita\ii de Jnva\amant ~i va fi 
afi~at la lac vizibil, Jn fiecare unitate, pentru informarea piirin\ilor ~i a publicului interesat, 
inclusiv pe site-ul acesteia, dacii exista. 

Completarea dosarnlni: cerere de reJnscriere, documente care sa ateste schimbiirile 
survenite de la Jnscrierea Jn unitate (daca este cazul), aviz ISJ Dolj pentru copiii care nu var fi 
Jnscri~i la clasa pregatitoare, Jn anul ~colar 2022-2023, din motive medicale ~i declara\ie
acord de reJnscriere la unitate, semnata de ambii parin\i/tutore/reprezentant legal. 

Un copil va fi reJnscris la grupa corespunzatoare varstei, dar nu poate fi reJnscris la un 
tip/forma\iune de studiu inferior celui la care este asociat. 

27 mai 2022-comunicarea Iistelor cu reJnscrierile catre piirinti ~i afi~area locurilor 
ramase libere pentru etapa de Jnscriere Jn anul ~colar 2022-2023. 
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n. iNSCRIERltA .c()PJ1J,()R 'Nou VllNI':fI: 

Ocuparea locurilor libere, dupa tinalizarea etapei de re!nscriere, se va face in ordinea 
descrescatoare a grupelor de viirsta, respectiv: grupa mare (de regulil, copii de 5 ani, !mpliniti 
la 31.08.2022), grupa mijlocie (de regulil, copii de 4 ani !mplini\i la 31.08.2022) si grupa mica 
(de regulil, copii de 3 ani, !mpliniti la 31.08.2022). Prin excep\ie, conform art. 1 alin. I.I. din 
Legea 185/2020 pentru modificarea ~i completarea Legii Educa\iei Na\ionale nr. 1/2011, 1n 
etapa a doua vor putea ti 1nscri~i 1n !nva\amiintul pre~colar eyi copiii cu viirsta de minimum 2 
ani, In limita locurilor disponibile eyi dupa cuprinderea cu prioritate a solicitarilor pentru grupa 
mare, respectiv a celor care 1mplinesc viirsta de 3 ani la 31.08.2022. 

In situa\ia !n care 1ntr-o unitate de !nva\amiint numarul cererilor de !nscriere a copiilor 
!n !nva\amiintul pre~colar, primite de la parin\i, este mai mare deciit numarul de locuri libere, 
vor ti aplicate, succesiv, criterii de departajare specitice, cu respectarea numarului maxim de 
copii la grupa stabilit de art. 63. alin (I) litera b) din Legea Educa\iei Na\ionale nr.1/2011, cu 
moditicarile ~i completarile ulterioare. 

La !nceperea anului eycolar, unita\ile de 1nva\amiint 1ncheie cu parin\ii, tutorii sau 
reprezentan\ii legali un Contract educational ce include drepturile ~i obliga\iile reciproce ale 
par(ilor, prevazute de Legea Educa\iei Na\ionale nr.1/2011, cu completarile ~i moditicarile 
ulterioare, de ROFUIP eyi de Regulamentul de organizare ~i func\ionare al unita\ii de 
1nva\amiint 1n cauza. 

I 

i. Coiectarea cereriior de inscriere 30.05 -10.06.2022 

in perioada 30.05 - 10.06.2022 parin\ii copiilor vor !nregistra solicitiirile de !nscriere 
In unita\ile de 1nvatamiint pre~colar sau cu grupe de pre~colari, care au locuri disponibile 
pentru anul ~colar 2022-2023. 

Solicitarea de !nscriere va ti 1nsotila de documente justiticative, care sa demonstreze 
criteriile generale eyi criteriile de departajare specitice elaborate de unita\ile de 
!nva\amiint pre~colar sau cu grupe de pre~colari. 
Documente necesare inscrierii, depuse de parinte/tutore/reprezentant legal la unitatea 
de !nva\amiint sunt: 

1. cererea de 1nscriere 
2. copie certiticat de n~tere copil 
3. copie CI parinte/tutore/reprezentant legal 
4. hotariirijudecatore~ti (daca este cazul) 
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5.declara(ia-acord de inscriere la unitatea solicitata semnatii de ambii 
_______________ piirin(i/tutorelreprezentantlegaL ____________________________________________ _ 

6. adeverinta de salariat 
7. fi~a medicala completatii potrivit reglementiirilor in vigoare, eliberatii de medicul de familie 
8. avizul !SJ Dolj pentru copiii care nu vor fi inscri~i la clasa pregatitoare, in anul ~colar 2022-
2023, din motive medicale(daca este cazul) 
9. documente care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale sau specifice. 

Toate informatiile, declarate in cererea de solicitare a inscrierii, precum ~i 

documentele anexate vor fi verificate de membrii comisiei de reinscriere/lnscriere a 
unita\ii de invii\iimiint. 
Piirintii pot comunica unitatii de invii(iimiint ~i prin fax sau po~tii electronicii cererea 
tip de inscriere ~i documentele aferente pentru a fi inregistrate in registrul de inscriere 
al unitatii. 
Planificarea programului pe zile ~i ore pentru primirea cererilor ~i a documentelor 
aferente va fi afi~atii la avizierul unitii(ii ~i/sau pe site-ul acesteia. 

2. Procesarea cererilor de inscriere 14.06 -15.06.2022 

Dupii inchiderea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, toate unitii(ile de 
invii(iimiint pre~colar sau cu grupe de pre~colari vor analiza dosarele/cererile depuse ~i vor 
afi~a listele cu copiii admi~i/respin~i, precum ~i numiirul locurilor libere, unde este cazul. 

in conformitate cu prevederile art.5 alin (1) lit. e) din Regulamentul (UE) nr. 
20161679 al Parlamentului European ~i al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protec(ia 
persoanelor fizice in ceea ce prive~te prelucrarea datelor cu caracter personal ~i privind libera 
circulatie a acestor date ~i de abrogare a Directivei 95146/CE, denun1it in continuarea RGPD, 
datele personale sun! piistrate intr-o formii care permite identificarea persoanelor vizate pe o 
perioadii care nu depii~e~te perioada necesarii indeplinirii scopului in care sunt prelucrate 
date le. 

Listele referitoare la inscrierea copiilor in invii\iimiintul pre~colar in anul ~colar 2022-
2023 sunt publice la avizierele ~i pe paginile de internet ale unita(ilor de invii(iimiint. 
Directorii unitii(ilor de inva(iimiint vor lua toate miisurile pentru eliminarea acestora de pe site
ul unitii\ilor de invii(iimiint in termen de eel mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de 
inscriere previizute in Calendarul inscrierii. 

Listele in format letric riimiin afi~ate la avizierul unita(ilor de inva(iimiint piinii eel 
tiirziu la data inceperii anului ~colar 2022-2023. 
Unita(ile de inva(amiint pre~colar sau cu grupe de pre~colari, care nu mai au Iocuri 
disponibile du pa prima etapa, nu pot primi cereri tip de inscriere pentru eta pa a dona. 
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1. Colectare cereri de fnscriere 16.06 - 24.06.2022 

in perioada 16.06 - 24.06.2022, parin(ii/tutorii/reprezentantii legali ai copiilor care 
nu au fost cuprin~i intr-o unitate de inva(amiint pre~colar sau cu grupe de pre~colari in prima 
etapa de inscriere sau care nu au participat la aceasta etapil., solicita Jnscrierea la o unitate de 
Jnvil(ilmiint cu nivel pre~colar care are locuri libere. 

Solicitarea de Jnscriere se va realiza ~i prin fax, po~til electronicil Jn intervalul orar 
afi~at de unitatea de Jnvil(ilmiint. Vor fi transmise cererea de Jnscriere tip ~i documentele 
aferente. 

Toate informa(iile, declarate Jn cererea de solicitare a inscrierii, documentele anexate 
vor fi verificate de membrii comisiei de Jnscriere a unitiltii de Jnviltilmiint. 

2. Procesarea cererilor de lnscriere 27.06 - 30.06.2022 

Dupil Jnchiderea perioadei de colectare a cererilor de inscrierere, in toate unitil(ile de 
invil\ilmant pre~colar sau cu grupe de pre~colari, unde au existat locuri disponibile, comisiile 
de Jnscriere vor analiza dosarele/cererile depuse ~i vor afi~a listele finale. 

Numai iu cadrul acestei etape, dupii cuprinderea tuturor copiilor care impliuesc 
varsta de 3 ani la data de 31.08.2022 ~i dupii cupriuderea solicitiirilor peutru grupa 
mare, vor putea fi iuscri~i, in limita locurilor dispouibile, ~i copii cu varsta cuprinsii 
intre 2 ~i 3 ani. 

!SJ Dolj va monitoriza/indruma activitatea comisiilor de reJnscriere/1nscriere din 
unitil\ile de invil(ilmant pre~colar sau cu grupe de pre~colari de stat ~i se va asigura ca 
Jntreaga proceduril se desfil~oaril cu respectarea prevederilor in vigoare ~i cu Jncadrarea in 
termenele stabilite, respectiv panil la data de 30.06.2022, ora 16.00. 
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CALENDAR UL INSCRIERII IN INV ATAMANTUL PRE~COLAR 
______________________________________ Pentru-anul~colar-2022-2023--- -- -- -- -

Data EVENIMENTUL 
limita/perioada 

-- •> PR.EG:AtlRE,\:rN~d~ERlllNINv.At,AMAN'J'~;J'RE$€OLAR :::-· ><>':·: 
11 mai - 13 mai Afi~area la fiecare unitate de invatamant, inclusiv pe site-ul 

2022 acesteia, dacii exista: 
- Adresa ME nr 28074/04.05.2022 referitoare la cuprinderea copiilor 
cu viirste lntre 3 ~i 6 ani !n !nvii(iimantul pre~colar, !n anul ~colar 2022-
2023. 
- Capacitatea institu(iei (numiirul de copii pentru care a fost proiectatii) 
- N umiirul de locuri aprobat prin planul de ~co larizare pentru anul 
~colar 2022-2023 (pe grupe de varsta: mica, mijlocie, mare) 
- Orarul depunerii cererilor de re!nscriere ~i a documentelor aferente 
stabilit de conducerea unitatii de !nvatamiint. 
Se urmare~te: 

. Prelucrarea adreselor oficiale privind relnscrierea/lnscrierea copiilor 
pentru anul >colar 2022-2023 in Consiliul Profesoral. . Constituirea In Consiliul Profesoral a comisiei de 
reinscriere/inscriere a copiilor pentru anul >Colar 2022-2023. . Validarea Comisiei de reinscriere/inscriere a copiilor pentru anul 
icolar 2022- 2023 in Consiliul de Administratie. 

- -· . - $lNSCR.1:EREA .• do}'IlL()R•J>RE$CGLA.RI 16;!)5i.27.05.2022 . -- ·< --, . ,, '• . 

16 mai - 27 mai - Validarea Consiliului de Administra\ie a criteriilor generale ~i 
2022 criteriilor specifice de departajare pentru etapa de inscriere a 

copiilor nou veniti pe care gradini\ele le aplicii atunci cand sunt 
mai multe solicitari decat numiirul de locuri. 

- Se desf'~oarii etapa de re!nscriere a copiilor care frecventeazii 
griidinita In anul ~colar 202 l-2022 ~i urmeazii sii o frecventeze 
In anul ~colar 2022-2023. 

- Completarea dosarului: cerere de relnscriere, adeverin\a de 
salariat (pentru program prelungit) 

- inregistrarea copiilor relnscri~i !n Registrul de lnscrieri al 
Griidini\ei pentru anul ~colar 2022-2023. 

- 27 mai 2022 - Comunicarea copiilor re!nscri~i ~i a locurilor 
riimase libere 
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16 - 23 mai 2022 Criteriile de departajare specifice vor fi transmise Jn dona exemplare, 
____________________________________ spre_analiziL~i-acordarea_avizului-de_Jegalitate, serviciului Juridic-din- _ 

cadrul ISJ Dolj, prin directorii unitii\ilor de !nva\iimiint. 
27 mai2022 

.. 

Afi~area in fiecare nnitate de invatamant a: 
- orarului pentru primirea solicitarilor 
- documentele necesare !nscrierii 
- criteriile generale ~i specifice de departajare a locurilor riimase libere 
- locurile disponibile dupii etapa de reinscriere 

30 mai - 10 innie Colectarea cererilor de lnscriere 
2022 - Solicitarea de !nscriere se poate face ~i prin fax sau po~ta electronica 

in intervalul orar afi~at de unitatea de inva\iimiint. Vor fi transmise 
Cererile tip de !nscriere ~i documentele aferente. 

11 innie - 15 
iunie 2022 

15 innie 2022, 
ora 16.00 

Transmiterea cererii tip nu presnpnne inscrierea. 
Analizarea/evaluarea de ciitre Comisia de incriere/reinscriere a copiilor 
in invii\iimiintul pre~colar a cererilor de inscriere ~i afi~area listelor cu 
copiii admi~i/respin~i. 
Unita\ile de invii\iimiint vor afi~a listele finale ale copiilor !nscri~i 
pentru anul ~colar 2022-2023, prima etapa, lista copiilor respin~i ~i 
locnrile riimase libere. 

I .· .. A l)Ql:!JA Ji1T~)\. U~_IN$CRQilRF) _IN GRADINJ'f.ii :ti!~o6-;3o:o(! 1.0ZZ( < 
16 innie - 24 Colectarea cererilor de inscriere 
iunie 2022 

27 innie- 30 
innie 2022 

30 innie 2022 

- Piirintiiitutoriiireprezentantii iegaii ai copiiior care nu au iost 
cnprin~i intr-o nnitate de invii\iimant pre~colar san en grope de 
pre~colari in prima etapii de inscriere san care nu an participat la 
aceastii etapii, solicitii inscrierea la o unitate de !nva\amant cu nivel 
pre~colar care are locnri libere. 
Transmiterea cererilor tip nu inseamnii inscrierea. 
Analizarea/evaluarea de ciitre Comisia de inscriere/reinscriere a 
copiilor in !nvii\iimiintul pre~colar a cererilor de !nscriere ~i afi~area 

listelor cu copiii admi~i/respin~i. 
Unita\ile de !nvii\iimant vor afi~a listele finale ale copiilor !nscri~i/ 
admi~i pentru anul ~colar 2022-2023, etapa a II-a, precnm ~i lista 
copiilor respin~i. 
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6.4 Resurse uecesare 

- Mobilier de birou, Computer, Imprimantii, Copiator, Consumabile (cernealii/toner), Hiirtie 
xerox, Dosare, Spa\iu de afi~are/Avizier. 

6.4.2 Resurse umane 

- Inspectorul ~colar pentru educa\ie timpurie, Conduciitorul unitii\ii, membrii ai Comisiei de 
reinscriere/inscriere de la nivelul unitii\ii de invii\iimiint. 

6.4.3 Resurse financiare 

- Conform Bugetului aprobat al unitii\ii. 

7. Responsabilitati 

Compartimentul (postul)/ acpunea (opera\iuuea) I II III IV v 

Inspector ~colar pentru Educa\ie Timpurie E Ap 

Inspector $colar General Adjunct v 
Inspector $colar General A 
Comisii de relnscriere/inscriere din unitii\ile de Ap 
invii\iimiint 
Serviciul Arhivare Ah 

8. Dispozitii finale: 
8.1.Procedura va fi difuzatii in toate unitatile de invii\i\mant pre~colar sau cu grupe de 

pre~colari, directorilor ~i membrilor comisiilor ~i compartimentelor implicate in coordonarea 
~i desr~urarea activitiitii de re!nscriere/inscriere a copiilor dinjude\ul Dolj. 

8.2.Actuala procedurii va fl revizuitii, in cazu/ 'in care apar modijiciiri organizatorice 

sau alte reglementiiri cu caracter general sau intern, care Jae obiectul acestei proceduri. 
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9. FORMULARE 
--------- - - -- - - -------------- -

9.1. Formular evidenta modificari 

Nr. Editie Data Rev. Data Pag. Descriere Semniitnra 

crt. editiei reviziei modificare conducatotului 
compartimentului 

1 1 16.05.2022 - - -

9.2. Formular de analiza procedura 

Nr. Compartiment Conduciitor lnlocuitor de A viz favorabH A viz ncfavorabil 

crt. compartirnent drept sau 

Nume ~i prenume delegat Semniitura Data Observatii Semn3tura Data 

1. SCTM Prof.ctr. Oana Lavinia 

~ 
16.05. 

ZAHARIE 2022 

9.3. Formular de distribuirea procedurii l 
Nr. Compartiment Nume ~i Data Semnatura Data Data intrarii Semnatura 

ex. prenume primirii retragerii in vigoare a 

procedurii 

Domeniul Prof. Irina ~tefana 16.05.2022 r· 16.05.2022 4. Management BROSCARU 

Domeniul Prof. dr. Oana 16.05.2022 16.05.2022 
Curriculum ~i Lavinia IVW1 m1, 

inspectie ZAHAR IE t'l . ,, Vo -
~colarii 

Juridic Jr. Dana 16.05.2022 v 16.05.2022 

I-MARGARIT- v 
CO$EI 

Inspector Prof. Maria Zoia 16.05.2022 

~ 
16.05.2022 

VJ ~colar pentru CICJU 
Educape 
Timpurie 

Secretariat Ramona 16.05.2022 .fiJifJ 16.05.2022 ' 'l .. ,,,,, 

STANCESCU j//f/ZJ 
. 
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10. Anexe, inregistrari, arhivari 
Anexele 1-3: 

I. Cerere tip de inscriere 
2. Declara\ie-acord 
3. Cerere tip de reinscriere 
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Cet&!it!ni!!'( JNaj,iooalitahr~--------' 
;i, Dlllte~d .~.lb ~bdta 
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n DilVede:W:.el lll!i eustodiil ex.el~ivti.,a e<>pilului dll>Vedili prin urmi11(}rnl d'IK:trmeiil 

'-'w1.u~i,; ell In ~e pedepsit leg®:pen11ll. eooform pl'!;lvedcfilcr.11!t't 292 
din C!'ldul Penal.IA.l asmten1:11. declar c.a s1ml de aenrd i:a dl>lcle mele personaU: $1 ale 
fiuluj/fiii,:;ei m.el;ci silie preh.imte i1l v1.1d!erea inserimi ln itlvil!i'irnirltul primu. cu 
respel!tlll'e$ prevwerilortegi.i1ii:-, l 9012018 1:n.ivb14 m~suri de p1.1nere In 11pli~ 11 
Regiwlamenmlui (UE) 21'.U6/619 al. Parlwnimnului European ~i al Comliliului din 21 aprilie 
2~j6 pr•vind pr~:rt®fia pm{\a11el~r ilzit".e tn ~~a i:e prj'1~te p~luiim~-druelw eu ~aru-t~er 
personal ~i privind lihm! cirimla\le :a acestor ®le ii de all~<!gere .fl Dii:ec1ivl'!i 95f46/CE 
(Regulamentul general prlvind proteC1i1t drue!or). 
Peel11rmt.1: 
Numelc ~i prem.1mele 
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Nr ............. din .................... .. 

Subsemnatul(a) ........................................................................................ .In calitate de 
piirinte/tutore al pre~colarului. ............................................................................................ , inscris in 
anul ~colar 2021/2022 la grupa ............................. , domiciliat(a) in 
··· ...................... ........................................ strada ..................................................... .. 
nr ....... Bl.. .. Sc ..... et ....... ap ..... , solicit reinscrierea fiului/fiicei mele in anul ~colar 2022/2023 la 
grupa ........................................... de la unitatea de invii\iimiint. ........................ .. .......................... . 

Date personale ale copilnlni: 
Numele ~i prenumele .............................................................. . 
Data na~teri i ........................................................................ . 
Locul na~terii. ..................................................................... . 
CNP ................................................................................ . 
Date suplimentare copil (alergii, intoleran\e, certificate medicale care impun condi\ii speciale 
de ingrijire,etc.) ................................................................................................... . 

Date personale piirin\i 
TATA: Nume ~i prenume ...................................................... .. 

Profesia ........................................................................ . 
Locul de munca ........................................................... . 
Telefon ............................. . 

MAMA: Nume ~i prenume ..................................................... . 
Profesia ........................................................................ . 
T _ _ I I 

Lucu1 ue munca .................................... ....................... . 
Telefon ............................. . 

Declar ca: 

D Cunosc programul de func\ionare ~i prevederile Regulamentului de organizare ~i 
func\ionare al gradinitei ~i sunt de acord sa le respect 

D Imi exprim consim\amiintul pentru colectarea, stocarea ~i prelucrarea datelor cu 
caracter personal in vederea inmatriculiirii copilului meu in cadrul unitii\ii ~colare pentru anul 
~colar 2022/2023. Am luat cuno~tin\ii de drepturile care ne sun! conferite de Regulamentele 
GDPR 

D Cunosciind prevederile Codului Penal privind falsul in declara\ii, declar pe propria 
riispundere ~i sub sanc\iunea nulita\ii inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere sun! reale 

Data ................. . Semnatura piirintelui ....................... .. 


