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1. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedurd este elaboratd in baza Metodologiei-cadru privind organizarea si
desfisurarea examenului national de definitivare in invitaméant, anexd la OMEN nr.
5434/31.08.2020 si a Ordinului Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 5731/27.08.2025, privind
aprobarea Calendarului de organizare si desfisurare a examenului national pentru definitivare in
invatimantul preuniversitar, in anul scolar 2025-2026, cu scopul de a da posibilitatea cadrelor
didactice din invitimantul preuniversitar din judetul Dolj, inscrise la examenul de definitivare in
invitamant - sesiunea 2026, de a vizualiza propria lucrare.

Asiguri caracterul obiectiv si conformitatea cu legislatia in vigoare din domeniul educatiei.

Va fi folosita in activitatea de vizualizare a lucrarilor candidatilor, respectdnd calendarul si
termenele cuprinse in prezenta procedura.

Motivul pentru care s-a-creat aceastd procedurd este acela cd, la art.40, alin (5) din
Metodologia-cadru privind organizarea si destisurarea examenului national -de definitivare in
invitamant, anexd la OMEN nr. 5434/31.08.2020, se precizeaza ci fiecare inspectorat scolar va
elabora o procedura specificd privind vizualizarea lucrarilor redactate de citre candidati in cadrul
examenului national de definitivare in invatamant, sesiunea 2026. Procedura va fi comunicati
candidatilor dupa afisarea rezultatelor finale.

Procedura asigurd continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a cadrelor
didactice.

2. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE:

Prezenta proceduri este aplicata de cétre:

a) Inspectorul Scolar General; -

b) Inspectorul Scolar General Adjunct;

¢) Inspectorii gcolari pentru management institutional din cadrul ISJ Dolj;
d) Inspectorul scolari pentru dezvoltarea resursei umane din cadrul ISJ Dolj;

3. DOCUMENTE DE REFERINTA:
- Legea invatidmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Ordinul nr. 5722 din 27 septembrie 2022 privind modificarea si completarea Metodologiei-
cadru de organizare si desfasurare a examenului .national pentru definitivare in invatamantul
preuniversitar, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 5.434/2020;
- Metodologia-cadru privind organizarea si desfdsurarea examenului national de definitivare in
invitimant, anexa la OMEN nr. 5434/31.08.2020, cu modificérile si completérile ulterioare;
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-Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetirii nr. 573 1/27.08.2025, privind aprobarea Calendarului

de organizare si desfisurare a examenului national pentru definitivare in invétidmantul
preuniversitar, in anul scolar 2025-2026;

-Procedura ML.E.C. nr. 28379/18.06.2026 privind desfasurarea probei scrise, sigilarea si
securizarea lucrdrilor scrise din cadrul examenului national pentru definitivare in invatamant,
sesiunea 2026;

- Ordinul nr. 3168/04.02.2026 pentru aprobarea Centralizatorului privind disciplinele din

invatimantul preuniversitar, domeniile si specializdrile absolventilor invétamantului liceal
pedagogic, postliceal si superior, probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului
didactic din invataméntul preuniversitar, precum si disciplinéle pentru examenul national de
definitivare in invatamant 2026. ‘

4.DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI
4.1DEFINITII :

- Procedura operationald - prezentarea, formalizata, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii

- Editie - forma initiald sau actualizati, dupd caz, a unei componente operationale, aprobatd
si difuzata

- Revizia in cadrul unei editii - actiunile de modificare, addugare, suprimare a unei editii, a
uneia sau a mai muljcor componente a unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
fost aprobate si difuzate

4.2 ABREVIERI
Nr. Abrevierea ' Termenul abreviat h
crt.
D PO . . |Procedurd operationald R o
2) . E |Elaborare
3) v Verificare
4) | A | Aprobare B
5) Ap Aplicare
5 [ ‘Av Avizare -
7 Ah Arhivare
8) DM Domeniul Management
9) ISG Inspector Scolar General
10) ISGA In_-spe_ctor Scolar General A@mct B . -
1) IS - ]Inspectdr S_colar ) -
12) DRU Dezvoltarea resursei umane
13) ISJ Dolj Ir_ls_I:)ectoratul Scolar Jude;ee;n_Dolj o
14) | ~ MEC. ~ |Ministerul Educatiei si Cercetérii
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5.DESCRIEREA PROCEDURII
5.1. INREGISTRAREA SOLICITARILOR PRIVIND VIZUALIZAREA LUCRARILOR

(1) Inspectoratul Scolar Judetean Dolj afiseaza pe site-ul propriu perioada si intervalul orar in
care se pot depune cereri pentru vizualizarea lucrarilor, conform Anexei 1 la prezenta procedura.
(2) Conform programului afisat, candidatii care au sustinut la centrul de examen Colegiul
National ,,Fratii Buzesti” Craiova din judetul Dolj, proba scrisa din cadrul examenului national
de definitivare in invatimantul preuniversitar pot depune la secretariatul Inspectoratului Scolar
Judetean Dolj sau pe adresa de e-mail secretariat@isjdoljro o cerere prin care solicita
vizualizarea lucrarilor, conform Anexei 2 la prezenta procedura.

5.2. PRIMIREA LUCRARILOR SOLICITATE PENTRU A FI VIZUALIZATE

(1) Lucrarile solicitate de catre candidati pentru a fi vizualizate, in urma cererilor depuse,
conform Anexei 2, vor fi extrase din platforma destinatd evaludrii digitalizate pentru examenul
national de definitivare in invatimantul preuniversitar, de citre operatorul comisiei judetene al
judetului Dolj;

(2) Inspectorul pentru dezvoltarea resursei umane primeste lucririle solicitate pentru
vizualizare si se asigurd ci acestea nu vor fi tiparite, copiate in altd parte decét pe calculatorul de
pe care se va realiza vizualizarea lucrarilor sau ca nu vor fi accesate neautorizat.

5.3.VIZUALIZAREA LUCRARILOR

(1) Inspectorul pentru dezvoltarea resursei umane afiseaza graficul de vizualizare a
lucrarilor, care cuprinde: perioada, intervalul orar si locul in care se vizualizeazai lucrérile.

(2) Candidatii vizualizeazd lucrarea proprie, fira utilizarea telefonului sau a altor
dispozitive de .inregistrare -a imaginii, in prezenta unei persoane nominalizate de catre
presedintele Comisiei judetene de organizare si desfdsurare a examenului de definitivare in
invatamantul preuniversitar. .

(3) Persoanele nominalizate de catre inspectorul scolar general nu vor face aprecieri
privind continutul si evaluarea lucrarilor.

(4) Dupa vizualizarea lucrarilor, candidatii vor semna un proces-verbal, conform Anexei
3 la prezenta procedura.
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6. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

BROSCARU

Nr. | Ed. Data ‘Rev. Data Pag. Descriere modificare | Semnitura
crt. editiei reviziei conducatorului
compartimentului
management
| 1. | 27.07.2022 |0 | - 11 ISGA prof. Irina
[ Stefana
| Legislatia in vigoare BROSCARU
| 2. Il 2407.2026 (O | - 11 Legislatia in vigoare ISGA prof. Irina
Stefana
BROSCARU
7. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA
' Compartiment Conducétor Tnlocuitor Aviz favorabil Aviz Semndtura | Data
compartiment de drep nefavorabil
Nume si sau DA | Semnitura | Data Observatii
prenume delegat '
| Compartimentul | Inspector | - DA 24.07.2026 24.07.2026 |
Management Scolar General &
Adjunct
Prof. Irina
Stefana
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8. FORMULAR DISTRIBUIRE PROCEDURA

Nr. | Compartiment | Nume si Data Semndtura | Data Data Semnatura
ex. prenume primirii retragerii intrarii in
vigoare a
. procedurii
1 | Conducere ISG prof. 24.07.2026 I 27.07.2026
Daniel
Alexandru
ION
2 | Management | ISGA prof. 24.07.2026 127.07.2026 | i
Irina Stefana
BROSCARU
'3 | Dezvoltarea | Inspector 24.07.2026 y 27.07.2026 :
Resursei Umane | Scolar
Prof. Irina
Elena TITOIU
4 | Departament | Av. Eugen 24.07.2026 27.07.2026 i
Juridic TITOIU < ~ % J
5 Secretariat Secretar 24.07.2026 27.07.2026 | I
/Arhiva Ramona
STANCESCU
|
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9. DISPOZITII FINALE

- In timpul vizualizarii, candidatilor 1i se aduce la cunostintd ca scopul procedurii este
acela de a constata aspecte privind integritatea lucrarii - lucrarea se regéseste in formatul

predat de acestia i asumat prin semnétura in procesul - verbal si c&, in timpul si dupa

parcurgerea acestei proceduri, nu li se permite fotografierea lucrarii, nu li se elibereazi
copii ale lucrarii si nu li se modifica nota obtinuta.
- Prezenta procedura se adreseaza candidatilor care au sustinut examenul de definitivare in
invafimantul preuniversitar, sesiunea 2026 si comisiei judetene de organizare si
desfasurare a examenului de definitivare in invatdmantul preuniversitar, sesiunea 2026.

10. ANEXE

Anexa 1 - Graficul activitatilor de vizualizare a lucrarilor
Anexa 2 - Model de cerere pentru vizualizarea lucrarii

Anexa 3 - Proces-verbal incheiat in urma vizualizérii lucrarii intre membrul desemnat din
Comisia judeteand de organizare si desfdsurare a examenului de definitivare in Invatdgmantul

preuniversitar si candidat.
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Graficul activitatilor de vizualizare a lucrérilor
4.august 2026 Depunerea de citre candidati a cererilor prin care se solicitd
Intervalul orar | vizualizarea lucrarilor
9.00-16.00 |
5 august 2026 | Afisarea la avizierul si pe site-ul ISJ Dolj a zilei si a
intervalului orar cand candidatul poate vizualiza lucrarea
6 august 2026 Vizualizarea lucrarii de catre candidat/candidati, la sediul ISJ

Dolj, Str. Ion Maiorescu, Nr. 6, Craiova, conform graficului
afisat, CAMERA 205
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Anexa 2
Nrooooovvnine S
Doamna Presedinte al Comisiei Judetene,
Subsemnatul/(a)*, - ,
posesor -al - BI/CI seria , M. , avand
CNP , candidat(ad) la examenul national de

definitivare in invitimant din data de 14 iulie 2026, desfasurat la Centrul de examen ,,Colegiul
National ,Fratii Buzesti” Craiova, vd rog sd-mi aprobati vizualizarea lucrarii scrise, la
disciplina

, avand

numdarul fisei de inscriere la examen

Am luat la cunostinta faptul ca vizualizarea unei copii a lucrérii scrise se face in prezenta
unui membru desemnat de presedintele Comisiei de examen si cd nu am dreptul sd fotografiez
sau s solicit/sa primesc o copie a lucrarii scanate.

Cunosc faptul cd in urma etapei de vizualizare a lucrdrii scanate nu se poate solicita
reevaluarea lucrarii si nu se poate modifica nota primita la evaluare.

Pot fi contactat(d) la nr. telefon , adresa de e-mail

Anexez prezentei cereri o copie a buletinului/cdrtii de identitate.

Data Semnétura candidatului

Doamnei Presedinte al Comisiei Judetene de organizare si desfigurare a examenului de
definitivare in invatdmantul preuniversitar

(numele, initiala/initialele tatalui, prenumele)

10
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Anexa 3
PROCES VERBAL,

Incheiat azi, .oeveverriveeeiiiniiiia, , cu ocazia vizualizarii lucrdrii scrise la
disciplina............ e e veeaes Pt e

R R I I R I R R R R R R R R R R

............................................. P T R R R R R R N R RE )

in cadrul examenului de definitivare in invatimantul preuniversitar, sesiunea 2026, conform
Procedurii Operationale privind vizualizarea lucrarilor redactate de catre candidatii la examenul
national de definitivare in invatdmantul preuniversitar - sesiunea 2026, Cod: PO ISJ DJ - 96, de

Lor 1n SR or: N sTs 416 F-1 01 1£: VPN

Candidatul/a...........ccovrninciiiiiiiiiiineininies a luat la cunostintd urmatoarele:

NU se permite fotografierea/fotocopierea lucrarii in timpul vizualizarii lucrarii ;
NU se elibereaza copii ale lucririi;

NU se modifica nota obtinuta;

NU se poarta discutii legate de punctajul obtinut;

Candidatul a vizualizat lucrarea scrisa in prezenta membrului comisiei,

prof. .....

.........................

Drept care am incheiat prezentul proces verbal.

Membru comisie,

Prof. ........... versonernrraeneratnaearaare e,

Candidat,

11



