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3. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul acestei proceduri este s3 stabileascd modul in care se va organiza si desfasura
inscrierea in clasa pregatitoare, etapa a doua, pentru anul scolar 2025-2026, specificat in O.M.E. nr.
4019/2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invd{dmdntul primar si a
O.M.E.C. nr. 3435/28.02.2025 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invdfdmdntul primar
pentru anul scolar 2025-2026, si anume a copiilor care implinesc 6 ani pand la data de 31 august
2025 inclusiv, care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invatdmant in prima etapd de inscriere sau nu
au fost distribuiti sau care nu au participat la aceastd prima etapd, din diferite motive.

4. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta proceduri de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, se aplica de cétre
unititile de invatimant din judetul Dolj, care au nivel primar, si va fi dusd la indeplinire de membrii
Comisiei de inscriere din unitatea de invatimant, constituitd conform art. 48 din Metodologia de
inscriere a copiilor in invatdmantul primar, aprobata prin O.M.E. nr. 4019/2024.

Prezenta proceduri produce efecte de la data comunicérii prin afisare pe site-ul 1.S.J. Dolj.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:
4.1. Aceasti activitate depinde de activitatea si de furnizarea datelor de la:
e Retea scolard, plan scolarizare;
e Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatdmantul primar 2025-2026;
e Unitatile de invitamant din judetul Dolj;
e Pirintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeaza
sa Inceapa clasa pregétitoare in anul scolar 2025-2026.
4.2. Aceasti activitate implic3 in derularea sa urmétoarele compartimente:
e Invitamant primar;
e Consiliul de Administratie al 1.S.J. Dolj;
e Unititile de invatimant din judetul Dolj, care inscriu copii in clasa pregétitoare.
4.3. De aceasti activitate beneficiaza:
e Copiii care urmeazi si fie inscrisi in clasa pregatitoare in anul scolar 2025-2026;
o Pirintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeazi si fie inscrisi
in clasa pregétitoare in anul scolar 2025-2026.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA
Legislatie primara
> Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile i completarile ulterioare;
» H.G. nr. 369/2021 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei, cu modificérile
si completérile ulterioare;
> Regulamentul de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin O.M.E.
»

C.T.S nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare
O.M.E. nr. 4019/2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invdtdmdntul
primar;
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» OM.E.C. nr. 3435/28.02.2025 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invdtdmdntul
primar pentru anul scolar 2025-2026;

> OM.E. nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor mdsuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de Invatamant preuniversitar si superior, cu modificarile si completarile
ulterioare;

» O.M.E. nr. 3945/2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiuni de studiu;

> Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unititilor de invatdmant preuniversitar
aprobat prin O.M.E. nr. 5726/2024;

» O.M.E. nr. 3694/2024 privind structura anului scolar 2024-2025.

Legislatie secundara

> Ordonanta de Guvern nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare cu modificarile si completérile ulterioare;

» Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

> Regulamentul U.E. nr. 679/2016 si Legea 190/2018 privind protectia datelor cu caracter
personal;

> OM.EN.C.S. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregirii scolarilor in unitdtile de
invatamant.

6. DEFINITIL SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

OPERATIONALA
6.1 Definitii ale termenilor utilizafi:
Nr. Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste
Termenul .
crt. termenul respectiv

Prezentarea formalizat3, in scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite §i a
1. Procedura operationali regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu
privire la succesiunea elementelor din cadrul derulérii
procesului respectiv

Forma initiala sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata
Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au

2. Editie a unei proceduri . - L .
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau
atunci cidnd modificirile din structura procedurii
depisesc 50% din continutul reviziei anterioare.
Actiunea de modificare, respectiv addugare sau

P e eliminare a unor informatii, date, componente ale unei

3. Revizuirea in cadrul editiei

editii a unei proceduri, modificari ce implicd, de reguls,
sub 50% din continutul procedurii.

Fiecare locuinta este arondatd unei unitati de invatdmant
4 Scoala de circumscriptie obligatoriu, aflata in proximitatea sa, numitd in
continuare ,,scoala de circumscriptie”
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Circumscriptia scolara

Totalitatea strdzilor arondate unitdtii de Invatdmant
formeazi circumscriptia scolard a unitatii de invatamant
respective

Locuri libere

Diferenta dintre numarul de locuri alocate pentru un
anumit nivel de clasi-clasa pregétitoare si numérul de
copii din circumscriptie care trebuie inscrisi la acel nivel
de clasa.

Locuri disponibile

La incheierea primei etape de inscriere, locurile rdmase
neocupate dupd a doua faza de repartizare si locurile
copiilor din circumscriptia scolard respectiva care au
fost inmatriculati la o altd scoald, in faza a doua de
inscriere, sau care nu s-au inscris in vreo unitate de
invatamant.

6.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. P.O. Procedura operationald

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4, Av. Avizare

5. A. Aprobare

6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare

8. O.M.E. Ordinul Ministrului Educatiei

9. O.M.E.C. Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii
10. M.E.C. Ministerul Educatiei si Cercetarii

11. L.S.J. Dolj Inspectoratul Scolar Judetean Dolj

12. SCIM Sistemul de Control Intern Managerial

13. LEX Program legislativ

14. C.A. Consiliul de Administratie

15. C.JR.AE. Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala
16. CES Cerinte Educationale Speciale

17. Art. Articol

18. Alin. Alineat

19. Nr. / nr. Numér

20. HG Hotirare de Guvern

21. PC Computer Personal

22. Metodologie Ordinul Ministrului Educatiei nr. 4019/2024

Nr. exemplare: 5
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7. DESCRIEREA PROCEDURII
a. Generalitati
Dispozitiile prezentei proceduri se aplici membrilor Comisiei judetene de inscriere in
invatimantul primar pentru anul gcolar 2025-2026, tuturor cadrelor didactice si personalului didactic-
auxiliar, care au atributii privind Inscrierea copiilor in clasa pregatitoare precum si parintilor/tutorilor
legal instituiti/ reprezentantilor legali ai acestora.
In conformitate cu O.M.E. nr. 4019/2024 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea
copiilor in invitdmantul primar, se precizeazd cé:
- Art. 16.:
-alin.1, lit. (b):,,a doua etapd, in care este asigurata inscrierea pe locurile libere a copiilor care nu au
participat la prima etapa sau nu au fost distribuiti, din diferite motive”;
- alin. (2):,, In situatii exceptionale, consiliile de administratie ale inspectoratelor scolare pot ajusta
planul de scolarizare pentru a asigura accesul la educatie al tuturor copiilor care trebuie sa fie cuprinsi
in clasa pregititoare in anul scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere”.
- alin. (3): ,,Inspectoratele scolare informeazi directiile de specialitate din Ministerul Educatiei (ME)
despre aceste situatii si despre deciziile luate pentru solutionarea lor”.

— Art. 28:

- alin. (1): ,,In situatia in care mai existi copii care nu au fost inca inscrisi la nicio unitate de
invatimant, inspectoratul scolar centralizeaza si solutioneaza cererile parintilor acestor copii”.

- alin. (2): ,,Comisia judeteana asigura cuprinderea in clasa pregétitoare a copiilor care nu au fost inca
inscrisi la nicio unitate de invatimant, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii, in functie
de optiunile parintilor, de numirul de locuri disponibile, stabilite conform prevederilor Ordinului
ministrului educatiei nr.6.756/2023 pentru aprobarea Metodologiei privind depasirea efectivelor
formatiunilor de anteprescolari, prescolari sau elevi din unitatile de invatamant preuniversitar de stat,
si de criteriile de departajare anuntate conform prezentei metodologii.”

- alin. (3): ,,Pentru rezolvarea situatiilor mentionate la alin. (1), Comisia judeteana utilizeaza locurile
disponibile, stabilite conform art. 22”.

- alin. (4): ,,Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabilitd, prin aplicarea criteriilor de
departajare generale si specifice prevazute in prezenta metodologie.”

- alin. (5): ,,Comisia judeteand asigurd informarea publicului interesat referitor la procedurile ce
trebuie aplicate si la calendarul depunerii/transmiterii si solutiondrii cererilor de inscriere ale
parintilor mentionati la alin. (1)”.

—Art. 29:
-,,Comisia judeteani rezolva, in a doua etapa de inscriere, precum si ulterior prevederilor Calendarului
inscrierii in invitimantul primar, orice altd situatie referitoare la inscrierea in invatdmantul primar,
avand in vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului”.

In acest sens, prin intermediul comisiei organizate in acest scop la nivelul fiecarei unitati
de invatimant, prin asigurarea unei transparente totale a procesului de Inscriere a copiilor in unitatile
de invatimant din judetul Dolj, Inspectoratul Scolar Judetean Dolj va monitoriza, controla si indruma
intregul proces in vederea asigurarii egalitatii de sanse a copiilor la educatie.

7.2.Documentele utilizate
e adrese de comunicare citre unititile de invatimént preuniversitar de stat si particular, din
judetul Dolj;
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utilizarea site-ului 1.S.J. Dolj;
utilizarea site-urilor unititilor de invatimént din judetul Dolj, care inscriu copii in clasa
pregiétitoare;
orice document care face obiectul acestei proceduri;
decizia Comisiei Judetene de coordonare a procesului de inscriere in invatdmantul primar,
numit3 in continuare Comisia judeteand;

e deciziile Comisiilor de inscriere in invafimantul primar organizate la nivelul unitafilor de
invatamant preuniversitar de stat si particular, din judetul Dolj, avizate de 1.S.J. Dolj;

e criteriile specifice de departajare verificate de consilierul juridic al I.§.J. Dolj, aprobate in CA-
ul unitatii de invatimant.

7.3.Resurse necesare (resurse materiale/umane/informationale/financiare)

7.3.1. Resurse materiale:
a.registrele de intrare-iesire ale institutiilor implicate.
7.3.2. Resurse umane
a. membrii Comisiei judetene;
b.membrii comisiilor de inscriere in invitdimantul primar din unitétile de invatimant preuniversitar de stat si
particular.
7.3.3. Resurse informationale

-  LEX.exe;

- baze de date privind legislatia aplicabila;

- site-ul L.S.J. Dolj;

- site-urile unitatilor de invatamant ;

- informatiile care fac obiectul procedurii;

- note de relatii, rapoarte si alte documente.
7.3.4. Resurse financiare
- necesare procuririi consumabilelor, in vederea desfasurarii activitatilor specifice, de citre Comisia judeteand
de inscriere in invatimantul primar si comisiile de inscriere in invatgmantul primar din unititile de invatimant
preuniversitar de stat si particular, din judetul Dol;j.

7.4. Modul de lucru

7.4.1. Se vor procesa de citre Comisia Nationald, cu ajutorul aplicatiei informatice, cererile prin care
se solicita inscrierea la o altd unitate de invatimant decét scoala de circumscriptie, pe locurile ramase libere. —
20 mai 2025
7.4.1.1. Se vor repartiza, la scoala de circumscriptie, copiii ai cdror parinti/tutori legali au solicitat inscrierea
la altd scoald decat cea de circumscriptie i nu au fost repartizati din lipsd de locuri si care au exprimat aceasta
optiune in cererea de inscriere. — 20 mai 2025
7.4.1.2. Se va afisa, in unititile de invatimant si pe site-ul inspectoratelor scolare, a listei copiilor inmatriculati
si a numarului de locuri libere. — 21 mai 2025

7.4.2. La sediile unititilor de invatdmant din judetul Dolj, respectiv pe site-ul 1.§.J. Dolj, se va afisa
prezenta Procedurd specificd de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapd de inscriere in
clasa pregdtitoare in unitdtile de invdamdnt din judetul Dolj, pentru anul scolar 2025-2026, care, de
asemenea, va fi comunicatd si Comisiei Nationale din cadrul Ministerului Educatiei si Cercetdrii — 22 mai
2025

7.4.3. in perioada 23 mai — 29 mai 2025 se va depune fizic/transmite online cererea-tip de inscriere la
secretariatul unititii de invatamant aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a
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doua, de citre pirintii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de inviitimint in etapa anterioari
sau care nu au participat la prima etapai.

7.4.3.1. Parintii /tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate
de invatimant in prima etapd sau care nu au participat la aceastd etapad completeazi o noud cerere-tip de
inscriere in cea de-a doua etapd, pentru locurile disponibile. Parintii vor completa in noua cerere-tip, in ordinea
descrescitoare a preferintelor, maxim 3 (trei) optiuni pentru unititile de invatamant la care mai exista locuri
disponibile si o vor depune fizic /transmite online/prin postd la secretariatul unititii de invatdmant aflate pe
prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate, alaturi de declaratia-tip pe propria rdspundere cu privire la
veridicitatea informatiilor introduse in cerere (Anexa nr. 1).

7.4.3.2. In situatia in care cererea de inscriere a fost transmisa online/prin postd, parintele/ tutorele legal
instituit/ reprezentantul legal va aduce fizic documentele doveditoare la secretariatul unititii de invatamaént,
aflatd pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate, aldturi de declaratia-tip pe propria raspundere cu
privire la veridicitatea informatiilor introduse in cerere (Anexa nr.1), pani cel tirziu 30 mai 2025.

7.4.4. In perioada 30 mai — 05 iunie 2025, validarea cererilor-tip de inscriere se face la unitatea de
invatimant aflatd pe prima pozitie din cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua privind inscrierea copiilor
in clasa pregititoare, in prezenta périntelui/ tutorelui legal instituit/ reprezentantului legal al copilului si a cel
putin unui membru din comisia de inscriere.

Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului
obtinut prin frauda.

7.4.4.1. Unititile de invitimant care nu au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de inscriere
in inviitimAntul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste unititi de invitimént
sunt respinse de aplicatia informatica.

7.4.5. In perioada 06 iunie — 11 iunie 2025 va avea loc procesarea cererilor-tip de inscriere
depuse de parinti/tutori legali instituiti/reprezentanti legali, la unitatile de invitdmant, aplicand
prezenta procedurd specificd, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita
locurilor disponibile, precum si completarea in aplicatia informaticd a datelor din cererile-tip de
inscriere pentru candidatii inscrisi in aceasta etapa.

7.4.5.1. Comisia de inscriere de la nivelul fiecarei unitati de invatdmant va analiza si va solufiona,
pe baza documentelor existente la dosar, cererile depuse de parinti.

7.4.5.2. n situatia in care intr-o unitate de invatdmant numarul cererilor este mai mare decat numarul
locurilor disponibile, ocuparea acestora, la unitatea de invitdméant la care a fost depusa cererea de
inscriere, se realizeazi in ordinea stabilitd prin aplicarea criteriilor generale si a celor specifice de
departajare.

7.4.5.3. Criteriile generale de departajare, care se aplica in situatia prevazutd la Art. 10. alin. (2) din
O.M.E. nr. 4019/2024 privind Metodologia de inscriere a copiilor 1n invatdmantul primar, sunt :

(a) Existenta unui certificat medical de incadrare intr-un grad de handicap al copilului;

(b) Existenta unui document care dovedeste cé este orfan de ambii périnti. Situatia copilului in
raport cu care s-a instituit o masura de protectie speciald, potrivit Legii nr. 272/2004 privind protectia
si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare, se
asimileaza situatiei copilului orfan de ambii parinti;

(c) Existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculatd in unitatea de Invatamant
respectiva.
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7.4.5.4.Aprobarea finscrierii pe locurile disponibile se realizeazd in ordinea descrescitoare a
numirului de criterii generale de departajare cumulate de catre fiecare copil, cu respectarea ordinii in
care au fost prezentate.
7.4.5.5. In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelagi numdr de criterii
generale de departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea mentionatd la Art. 10. alin. (2) din
O.M.E. nr. 4019/2024 - Metodologia de inscriere a copiilor in invatdmantul primar.
7.4.5.6. In caz de egalitate, pentru copiii care indeplinesc acelasi numar de criterii generale de
departajare, se vor aplica criterii specifice de departajare stabilite de unitatea de invatdmant, avizate
de consilierul juridic al Inspectoratul Scolar Judetean Dolj, conform O.M.E. nr. 4019/2024 -
Metodologia de inscriere a copiilor in invitamantul primar.
7.4.5.7. Pentru aplicarea criteriilor generale si specifice, trebuie anexate cererii de inscriere, pe 1anga
certificatul de nastere al copilului (in copie), urmétoarele acte doveditoare:

(a) copie a cartii de identitate a parintelui/périntilor;

(b) copii a certificatelor medicale/ acte doveditoare;

(c) copie a actului de divort/ incredintare/ custodie a copilului (daci e cazul);

(d) adeverinta din care s3 reiasa faptul cé fratele/sora copilului este inmatriculat/
inmatriculata la unitatea de invatdmant la care se solicitd inscrierea;

(e) alte documente justificative.

Dupi depunerea cererii de inscriere si a actelor doveditoare, nu se admite
completarea dosarului cu alte documente.
7.4.5.8. Criteriile generale se vor aplica in mod obligatoriu si unitar in toate unititile de
invitimant, care fac inscrieri in clasa pregititoare in etapa a doua pentru anul scolar 2025-
2026, iar cele specifice se vor aplica dupi cele generale, in unititile de invitimant care au
aprobate la 1.S.J. Dolj astfel de criterii.
7.4.5.9. Unitatile de invitdmant vor informa parintii referitor la depunerea actelor doveditoare in
vederea aplicarii criteriilor generale si specifice.
7.4.5.10. Analiza si aplicarea criteriilor de departajare se va realiza de catre comisia de inscriere in
clasa pregititoare din unitatea de invitamant la care se solicita inscrierea.
7.4.5.11. Fiecare unitate de Invatdmant va completa in aplicatia informaticd datele candidatilor
admisi.

7.4.6. In 12 iunie 2025 se vor afisa, la fiecare unitate de invitdmant, listele finale ale

copiilor inscrisi in clasa pregititoare.

7.4.7. In perioada 01 septembrie - 02 septembrie 2025, Comisia judeteand va centraliza si
solutiona cererile parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost
incd Inscrisi la vreo unitate de Invitamant care scolarizeazi clasa pregatitoare.
7.4.7.1. Parintii /tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost cupringi in vreo
unitate de invatAmant si solicitd inscrierea in inviitimantul primar, vor completa o cerere-tip
(Anexa nr. 2), in ordinea descrescétoare a preferintelor, maxim 3 (trei) optiuni pentru unitatile de
invitimant la care mai exista locuri disponibile si o vor depune la secretariatul Inspectoratului Scolar
Judetean Dolj.

Cererea-tip (Anexa nr.2) va fi insotita de:
- copii ale documentelor de identitate ale copilului gi parintilor/tutorilor legal
instituiti/reprezentantilor legali ai copilului;
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- declaratia-tip pe propria raspundere cu privire la veridicitatea informatiilor introduse in cerere

(Anexa nr. 1);
- declaratie pe propria raspundere privind motivul pentru care minorul nu a fost inscris la nicio unitate
de Invatamant pani la aceasti datd (Anexa nr.3).

7.5. ENTITATI IMPLICATE SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.
0. 1. 2.
e Procedura operationald trebuie si respecte prevederile legislative in
vigoare;
Prin procedurd se precizeazi modul in care urmeazi si se deruleze
activitatea de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in a doua
etapd de iInscriere in clasa pregititoare in unititile de invatimant din
Elaborarea ) . A SV
s judetul Dolj, sau a celor care nu au fost cuprinsi in unititi de Invatdmant
procedurii ’ ’
operationale pentru anul scolar 2025-2026;
per: C o Procedura, aprobatd de Consiliul de Administratie al 1.S.J. Dolj, se
specifice scrisa si . y . A . I .
< A difuzeaza pe site-ul L.S.J Dolj si se transmite Comisiei nationale din
1. | aprobata in cadrul MLE.C.
Consiliul de B d .
administratie  al Prezenta procedura consta in: ' . '
1.S.J. Dolj - FElaborarea documentelor care fac obiectul acestei proceduri;
’ - Elaborarea procedurii privind repartizarea copiilor pe locurile
disponibile in a doua etapd de inscriere in clasa pregatitoare sau a celor
care nu au fost cuprinsi in unitéti de invatdmant, pentru anul scolar 2025-
2026.
e  Prezenta procedurd va fi comunicata pe site-ul Inspectoratului Scolar
Elaborarea Judetean Dolj (conform O.M.E. Nr. 4019/2024 prin care se aprobd
2. | documentelor care | Metodologia privind inscrierea copiilor in invatiméantul primar si
fac obiectul acestei | O.M.E.C. Nr. 3435/2025 privind aprobarea Calendarului de inscriere a
proceduri copiilor in invitamantul primar pentru anul scolar 2025-2026).

8. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII

OPERATIONALE

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea)
Crt. I 11 Im | 1Iv \% VI
0 1 2 3 4 5 6
1. Inspectorul scolar pentru invatimant primar E
2. Inspector scolar general adjunct \%

Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM

Av
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C.A. al 1.S.J. Do]j A
- Comisia judeteand de inscriere;
- comisiile de inscriere de la nivelul unitatilor de A
> invatamant; P
- unitati de Invatdmant (daca este cazul)
6. - secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a SCIM Ah
9.FORMULARE
9.1. Formular evidenti a modificirilor
Nr. | Editia | Data | Revizia | Data reviziei Nr. Descriere modificare Semniitura
Crt. editiei Pag. conducitorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7
1. 3.4,5,6
17.05. 7777 | Introducere
Pl | 1| 208202 1RSI0 o ME 3971/ 2022 .
2 17.05. Actualizéri de date
I 2022 2 29.03.2023 | 1-14 Actualiziri legislative i
17.05. 1,3-4, | Introducere O.M.E. nr.
3 | b o0 | 3| 06062023 150" | 4315 din 25.05.2023 ]
4. 28.05. Actualizdri de date
Il 2024 0 28.05.2024 | 3-15 Actualiziri legislative )
5. 22.05. Actualizdri de date =
11 2025 ! 22.05.2025 | 3-15 Actualizari legislative
9.2. Formular analizi a procedurii
Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept
conduciitor | sau delegat | Semnit | Data | Observatii | Semnitura | Data
compartiment ura
1 2 3 4 5 6 7 8
L Comisia de Prof. Irina 22.05. )
monitorizare Bteiana - 2025 - -
Oonttorizare | BROSCARU
2. Domeniul -
Curriculum si | . P1.ro.f.dr.. ~22.05.
inspectie Virginia Aida ) 2025 - -
mspectt IONESCU
scolard
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9.3.Formular distribuire/difuzare a procedurii

Comparti Nume si Data Semniitura | Data re- Data Semnitura
ment prenume primirii tragerii | intririi in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7/
Domeniul Prof. Irina Stefana | 22.05.
Management | BROSCARU | 2025 - | 22052025
Domeniul
Curriculum si | Prof. dr.Virginia | 22.05. G [l
inspectie Aida IONESCU 2025 i el
scolard
. Av. Eugen 22.05. |,
Juridic TITOIU 2025 | : - 22.05.2025
Inspectori Prof. Mihaela
pocton GHINEA
scolari 22.05.
i - 22.05.2025
invatdmant . 2025
: Prof. Irina
primar BARBU

10. ANEXE
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Anexa Nr. 1

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE DE CONFORMITATE A DOCUMENTELOR

Subsemnatul(a), ...ccoecveerieeriirie e , parintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal al coOpilulul .......ccccccoviviviniiiiiiniiiii ,
domiciliat(a) in localitatea .........coceeeeereereeereeesreeniecnennn S SEL. et nr. ....., bl .....,
SC. ...., @p. ...., judetul/sectorul ..........ccccoccerrrnuenncn. , legitimat(d) cu ...... seria ....... 11 SUUUTURRRRTN ,
nr. telefon..............oooeii , declar pe propria raspundere ci datele si informatiile cuprinse in

cererea-tip de inscriere in invatdmantul primar sunt corecte.
Totodata, declar cd am inteles urmétoarele:

« validarea cererii de inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire cererea-
tip de Inscriere transmisi in copie simpla prin e-mail sau prin postd, conform Calendarului inscrierii
in invatamantul primar pentru anul scolar 2025—2026, aprobat prin O.M.E. nr. 4019/2024;

» la data comunicati de Inspectoratul Scolar Judetean Dolj/unitatea de invatamant voi prezenta
la secretariatul unitatii de Invitimant documentele care au stat la baza inscrierii fiicei mele/fiului meu
............................................................................ in Invatdmantul primar, inclusiv avizul de la medicul
de familie/medicul scolar din care rezulta faptul ca fiica mea/fiul meu este apta/apt de scoala.

* 1incazul In care fiica mea/flul MEU .......coevvieviiiiiiiiiiiiiicicc e are un
certificat de orientare scolard/certificat medical voi depune o copie a acestuia la inscriere.

Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere
si sub sanctiunea nulititii inscrierii, faptul ca datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

Semnatura ....ooevveevvveveiveeeennns Data coceeeeeeeeiiiieniiinneee

Unitatea de INVATAMANL ........co.eiveeeeriereieinciieneticerr e ene prelucreaza
datele dumneavoastrd personale in conformitate cu prevederile Regulamentului general privind protectia
datelor, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului educatiei
nr. 5545/2020.

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care
ii revin operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. ¢) si e) din Regulamentul general privind protectia datelor.

Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.
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Anexa Nr. 2

(CERERE-TIP DE INSCRIERE IN CLASA PREGATITOARE)

DOAMNA PRESEDINTE AL COMISIEI JUDETENE DE COORDONARE
A PROCESULUI DE INSCRIERE IN INVATAMANTUL PRIMAR,

SubsemNatul (&), ..cceeereererirererirenerrentetet et , cu domiciliul in localitatea
................................................. s SIT. rereveeereereerieeeeeeesneseeneesy, T el bli.., ap...., nr. telefon
.................................. , parinte al COPilulul .........cocevriererinrererieenieeereeecreeeneneenenen, NASCUL(E) la data
de e , CNP. i , VA rog si aprobati inscrierea in clasa pregititoare a

fiului meu/fiicei mele la unitatea de invatdmant, in anul scolar 2025-2026.
Optez pentru urmétoarele unititi de invatamant:

1. B
2.

3.

NOTA 1: SE COMPLETEAZA TOATE CELE 3 OPTIUNL

Anexez urméitoarele documente:

1.

2
3
4.
5

NOTA 2: CEREREA-TIP VA FI INSOTITA DE:

e copie a actului de identitate al parintelui;
e copie a certificatului de nastere al copilului;
e declaratie pe propria raspundere de conformitate a documentelor
e declaratie pe proprie raspundere privind motivul pentru care minorul nu a fost inscris la nicio
unitate de invatamant, pana la aceasta data.
Semnitura Data ....cccevveeveneereneene

o Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sd fie prelucrate de unitatea de
invagimadnt si 1.S.J. Dolj, in vederea solutiondrii cererii de inscriere a minorului.
o Sunt de acord cu prelucrarea ulterioard a datelor mele cu caracter personal in scopuri

de arhivare.
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Anexa Nr. 3

Declaratie pe propria rispundere privind motivul
pentru care minorul nu a fost inscris la vreo unitate de invitimant

SUbSEMNALUL(A), ..coveeeererrireririeetere ettt sat et et sa e eane , parintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal al COPIIUIUL ...c.cooeeiiiiiriiiiniriic e ,
domiciliat(d) 1n localitatea .........ccccceevevecmrenenineninniiins s S et nr. ...,
bl. ....., sc. ..., ap. ...., judetul/sectorul .........cccocevrereruncn. , legitimat(d) cu ...... seria ...... nr. ... ,
or. telefon............ pene e , declar pe propria raspundere cd pand la aceastd datd nu am Inscris
la nicio unitate de invatdmant pe fiul/fiica mea, deoarece
Semnatura .......cccceeveevuereeneen. Data ....oovevvvereinienieeen.

o Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sd fie prelucrate de unitatea de
invagamdnt si 1.5.J. Dolj, in vederea solufiondrii cererii de inscriere a minorului.
o Sunt de acord cu prelucrarea ulterioard a datelor mele cu caracter personal in scopuri

de arhivare.




