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1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura operationala reglementeaza modul de numire, in anul scolar 2023-2024, prin

detasare 1n interesul invatamantului, in functiile vacante de director si director adjunct din unititile
de invatdmant, pani la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd pentru unitatile de invatamant de stat in care existd functii vacante de

director / director adjunct din judetul Dolj.

3. DOCUMENTATIA APLICABILA

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu completarile si modificarile ulterioare.

Legea nr. 53/2003 (republicatd) privind Codul muncii, cu modificarile si completirile ulterioare.
CCMUNSNCIP, inregistrat la MMPS-DDS sub nr. 1199/2023.

Structura anului scolar 2023-2024, aprobat prin O.M.E. nr. 3800/2023.

Cod-cadru de eticd al personalului didactic din invatimantul preuniversitar, aprobat prin
O.M.E.N. nr. 4831/2018.

Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificérile si completarile ulterioare.

Normele metodologice pentru stabilirea obligatiei didactice de predare a personalului de
conducere din inspectoratele scolare, unitatile de invatamaént, unititile conexe, precum si a
personalului de indrumare si control din inspectoratele scolare si a personalului didactic din casele
corpului didactic, aprobate prin O.M.E.C.T.S. nr. 4865/2011.

OG nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicata,
cu modificdrile si completarile ulterioare.

OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin OMECTS
nr. 5530/2011, cu modificérile si completarile ulterioare.

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatdmént preuniversitar,
aprobat prin OME nr. 4.183/2022, cu modificarile si completarile ulterioare.

Metodologia de organizare si functionare a creselor si a altor unititi de educatie timpurie
prescolard, aprobata prin H.G. nr. 566/2022.

Regulamentul privind organizarea si functionarea centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de
resurse si asistentd educationald, aprobat prin O.M.E.C.T.S. nr. 5555/2011, cu modificarile si

completdrile ulterioare.
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4. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR

4.1 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationala
2. E. Elaborare o
3. ) Verificare -
4. A. Aprobare B i
5. Ap. Aplicare N
6. ISJ DJ Inspectoratul Scolar Judetean i)olj B
EA ME ‘Ministerul Educatiei
8 SCIM ; Comisia de control intern managerial
4.2 Definitii
Nr. Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
Termenul
crt. termenul
Prezentarea, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1. Procedura operationalda | metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea

realizdrii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri

operationale

Revizia in cadrul unei

editii

Forma initiald sau actualizatid, dupd caz, a unei proceduri

operationale, aprobata si difuzata.

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele, asemenea,
dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
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5. DESCRIEREA PROCEDURII

1. in vederea numirii cadrelor didactice, prin detasare in interesul invatimantului, in functiile
vacante de director / director adjunct din unitétile de invatamant preuniversitar de stat, din judetul
Dolj, pentru anul scolar 2023-2024, Inspectoratul Scolar Judetean Dolj aplicd procedura de
numire, prin detasare in interesul invatimantului, in perioada 09-16.08.2023.

2. Inspectoratul Scolar Judetean Dolj, publica, prin afisarea pe site-ul propriu, la data de 09.08.2023
functiile vacante de director / director adjunct din unititile de invatamant preuniversitar de stat.
(Anexa 3)

3. In perioada 10-11.08.2023, cadrele didactice, interesate de ocuparea prin detasare in interesul
invatdmantului, pentru anul scolar 2023-2024, a unei functii vacante de director/director adjunct
din unitdtile de invatamant (Anexa 3), depun la Inspectoratul Scolar Judetean Dolj, dosarul, cu
precizarea numelui si prenumelui candidatului, unitatea/unititile de invatdmant pentru care

opteazd si functia de care sunt interesati.

4. Dosarul de inscriere cuprinde:

- Curriculum Vitae (daca sunt vizate mai multe functii sau mai multe unititi de
invitimant se va depune cite un CV pentru fiecare unitate de invatamant/functie);

- Scrisoare de intentie (daca sunt vizate mai multe functii sau mai multe unititi de
invitamant se va depune cite o scrisoare de intentie pentru fiecare unitate de
invatamant/functie);

- Acordul pentru detasare in interesul invatimantului pentru functia de
director/director adjunct (daci sunt vizate mai multe functii sau mai multe unititi de
invitimant se va depune cite un acord pentru fiecare unitate de invitaméant/functie)

(Anexa 1).

Precizare: Documentele mentionate se transmit in format electronic (scanate) pe adresa de e-mail
a Inspectoratului Scolar Judetean Dolj: management@isidoli.ro sau se pot depune la
secretariatul ISJ Dolj, in intervalul orar 10:00-16:00 (joi, 10.08.2023) si 10:00-14:00
(vineri,11.08.2023).
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Numirea, prin detasare in interesul invatamantului, in functii de conducere din unititile de
invatdmant, neocupate prin concurs, se stabilesc in Consiliul de Administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Dolj, termen: 16.08.2023.

Se pot inscrie, pentru ocuparea functiilor de director/director adjunct din unititile de

invitimint preuniversitar, cadrele didactice care indeplinesc urmitoarele conditii:

Sunt absolventi ai invatdmantului superior cu diploma de licentd sau atestat de echivalare in
conditiile art. 149 alin. (3) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si
completarile ulterioare;

Sunt titulari in invatamantul preuniversitar, avind incheiat contract de munci pe perioada
nedeterminati;

Au o vechime in Invatdmantul preuniversitar de minimum 5 ani;

Au calificativul ,,Foarte bine acordat in ultimii 2 ani scolari incheiati, lucrati efectiv la catedrs,
in functii didactice sau In functii de conducere din unititi de invitdimant/inspectorate
scolare/Casele Corpului Didactic/Palatul Copiilor ori in functii de indrumare si control din
inspectorate scolare/functii de specialitate specifice Ministerului Educatiei;

Nu au fost sanctionate disciplinar in anul scolar curent si in ultimii 2 ani scolari incheiati lucrati
efectiv la catedrd in functii didactice sau in functii de conducere din unititi de
invatamaént/inspectorate scolare/Casele Corpului Didactic/Palatul Copiilor ori de indrumare si
control din inspectorate scolare sau a intervenit radierea de drept a sanctiunii, potrivit art. 248
alin. (3) din Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificirile si completarile
ulterioare;

Nu au fost lipsite de dreptul de a ocupa o functie de conducere in invitimant prin hotarare
Judecatoreasca definitivd de condamnare penala si nici nu au fost sanctionate disciplinar,
conform art. 280 alin. (2) litera (d) din Legea nr.1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, printr-o decizie de sanctionare disciplinard, rimasi definitiva si in vigoare, cu

suspendarea dreptului de a se Inscrie la un concurs pentru ocuparea unei functii de conducere.
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6. RESPONSABILITATI

e Emiterea, de cétre Inspectorul Scolar General al ISJ Dolj, in urma aprobdrii in CA al ISJ
Dolj, a deciziei de numire prin detasare in interesul invatimantului pentru functia de
director/director adjunct, in baza acordului candidatului si a verificarii dosarului personal
al candidatului.

e Transmiterea de catre ISJ Dolj a deciziei de numire prin detasare in interesul
invatdmantului pentru functia de director/director adjunct, sub semnétura.

7. FORMULARE

7.1 Formular evidentd a modificarilor
[ R " Semnitura
Nr. Data Descriere
Editia Data editiei | Revizia Nr. Pag. conducitorului
crt. reviziei modificare
departamentului
0 1 2 3 4 5 6 B 7
1. 11 26.07.2021 2 09.08.2023 3 Legislatie
2. 1I 26.07.2021 2 09.08.2023 10 Calendar
R i o ) Lista functii
3. 11 26.07.2021 2 09.08.2023 11
vacante
! l ]
7.2 Formular analizi a procedurii
Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor | Aviz favorabil  Aviznefavorabil |
e prenume de drept Semnitura | Data Obs. | Semnitura | Data
conducator sau
compartiment delegat
0 1 2 3 4 5 6 7 8
i Prof. dr. Daniel- |

' Inspector -
1 | .| 09.08.2023

Scolar General Alexandru ION

Prof. Irina
Comisia de
2. Stefana 09.08.2023
monitorizare
BROSCARU [
Dana )
3. | Juridic MARGARIT- 09.08.2023
COSEI
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7.3 Formular distribuire a procedurii

[ T Data
Nr. Nume si Data Data intrarii in
Compartiment Semnitura Semnitura
crt. prenume primirii retragerii | vigoare a
| procedurii
0 1 2 ] 3 4 5 6 7
Prof. dr. .
Inspector Scolar s
1 Daniel- 09.08.2023 09.08.2023
General
Alexandru ION B ~
R Prof. Irina
Domeniul
2. Stefana 09.08.2023 - 09.08.2023
Management
BROSCARU
Dana ]
3. | Juridic MARGARIT- | 09.08.2023 - 09.08.2023
COSEI
B Departamentul * Nicu
4. . 09.08.2023 - 09.08.2023
Audit NALBITORU
Ramona
5. | Secretariat . 09.08.2023 - 09.08.2023
STANCESCU
8. ANEXE

e Anexal - Acord candidat

¢ Anexa2 - Calendarul procedurii de detasare directori/directori adjuncti din unititile

de invatimant preuniversitar de stat din judetul Dolj, an scolar 2023-2024

® Anexa 3 - Lista functiilor vacante de director si director adjunct in unititile de

invatimint preuniversitar de stat din judetul Dolj, an scolar 2023-2024
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Anexa 1
Acord candidat

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) (initiala tatilui), , CU
domiciliul in localitatea, strada
, 1T, » bl ,» judetul ,telefon

Lt b1 111 ] posesor al BI. / CI. seria |_| |, nr. |_| | | | [ |,
eliberat(d) de s la data de , prin

prezenta vi comunic ACORDUL privind detasarea in interesul invitimantului pentru anul
scolar 2023-2024, in functia de DIRECTOR / DIRECTOR ADJUNCT la unitatea de

invitimant

Sunt titular(d) pe postul/catedra de de la
, judetul Dolj, din anul
Am obtinut definitivatul in anul , gradul II 1n anul , gradul T in
anul , doctoratul in anul in specialitatea
La 1 septembrie 2023 voi avea ani intregi vechime in invatamant.

Cunosc si imi asum indeplinirea responsabilititilor functiei de DIRECTOR /
DIRECTOR ADJUNCT prevazute de legislatia in vigoare.

Data Semnatura
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Calendarul

Anexa 2

procedurii operationale privind numirea, prin detasare in interesul
invitimantului, in functiile vacante de director/director adjunct in
unititile de invatimant preuniversitar de stat din judetul Dolj,

pentru anul scolar 2023-2024

1. 09.08.2023: Afisarea, pe site-ul ISJ Dolj, a functiilor vacante de

director/director adjunct (Anexa 3) si a procedurii operationale privind
numirea, prin detasare in interesul invitimantului, in functiile vacante de
director/director adjunct in unititile de invitimant preuniversitar de stat
din judetul Dolj, pentru anul scolar 2023-2024;

. 10-11.08.2023: Depunere Dosar candidat: CV, scrisoare de intentie, acord
candidat — la secretariatul ISJ Dolj, sau scanat pe adresa de email:
management@isjdolj.ro, in intervalul orar 10:00-16:00 (joi, 10.08.2023) si
10:00-14:00 (vineri,11.08.2023).

. 16.08.2023: Aprobarea numirilor in functiile vacante de director/director
adjunct in unititile de invatimant preuniversitar de stat din judetul Dolj,
pentru anul scolar 2023-2024

. 16.08.2023: Emiterea deciziilor
. Pana la 30.08.2023: Transmiterea deciziilor.

Se va respecta Procedura Operationalid privind numirea, prin detasare in

interesul invatimantului, in functiile vacante de director/director adjunct in unititile
de invatadmidint preuniversitar de stat din judetul Dolj, pentru anul scolar 2023-2024,
conform calendarului atasat.

10
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Anexa 3

Lista functiilor vacante de director / director adjunct in unitatile de invatamant

preuniversitar de stat din judetul Dolj,
pentru anul scolar 2023-2024

Nr. . : .
ort. Denumire unitate Functie
1. | CENTRUL JUDETEAN DE RESURSE SI ASISTENTA EDUCATIONALA | Director
2. COLEGIUL NATIONAL MILITAR "TUDOR VLADIMIRESCU" CRAIOVA igjeucrfz:
3. CRESA CRAIOVA Director
. GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT "FLOARE ALBASTRA" ' Director
L CRAIOVA
5. GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT "ION CREANGA" CRAIOVA Director
6. | LICEUL TEORETIC "GH. VASILICHI" CETATE Director
_ Adjunct
I Director
7. SCOALA GIMNAZIALA "GHEORGHE BRAESCU" CALAFAT Adjunct
8. SCOALA GIMNAZIALA CATANE ' Director
9. SCOALA GIMNAZIALA PREDESTI ‘ Director
10. | SCOALA GIMNAZIALA ROJISTE | Director
11. | SCOALA PROFESIONALA "CONSTANTIN ARGETOIANU" ARGETOAIA i g,ﬁ(c)tr
1, | SEMINARUL TEOLOGIC ORTODOX "SFANTUL GRIGORIE TEOLOGUL" Di'rect'or—
CRAIOVA
13. | SCOALA GIMNAZIALA SALCUTA ' Director
14. | SCOALA GIMNAZIALA SECU Director
15. | SCOALA GIMNAZIALA TALPAS o | Director
16. | SCOALA GIMNAZIALA TEASC | Director
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