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Componenta 1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea ~i aprobarea edifiei: 

Elemente Numele si Functia Data Semnlitura 
privind prenumele 
responsabilii/ 
operatiunea 

1 2 3 4 5 

Nicoleta LITOID 
Inspectori ~colari pentru ~~ s ~ 

1.1. Elaborat monitorizarea programelor 10.11.2017 
PuiuOPRICA 

privind accesul la educatie wµ 
1.2. Avizat Nicu~or Inspector ~colar general 

13.11.2017 'v ;tak. COTESCU adiunct 
Dana 4..i':Jna5!Jj_ 

1.3. Verificat MARGARIT Consilier juridic 14.11.2017 ~ ;;;:.. 
~ COSEI I .7 ... -.--- ~-? 

•;,, /~-.."' 

~~ ·~ 

r5 1~' ~ Leontina-Monica 

'~ !!l ~·•ii I 1.4 A pro bat 
SUNA 

Inspector ~colar general 15.11.2017 .. (~ ~ -:;.~ .~,[ ·, 'f ' \ 

'I. .~_Zr.7> * .·· i:.., ,.,c i\! 'if . ,. 

Componenta 2. Situafia edipilor ~i a reviziilor in cadrul edipilor procedurii operaponale: 

Modalitatea Data de la care se aplica 
Editia/ revizia in Componenta reviziei prevederile editiei sau reviziei 
cadrul editiei revizuita 

edipei 

1 

2.1. Editia 1 - - 15.11.2017 

2.2. Revizia 1 

2.3 Revizia 2 

1 



Nr. 
crt. 

3.1 

3.2 

3.3 

.. 

3.4. 

3.5 

3.5. 

Componenta 3. Lista cnprinzand persoanele la care se difnzeaza editia sau, dupa caz, revizia din 
cadrul edifiei procednrii operaponale. 

Scopul Ex. Compartiment Func/ia Nume # prenume Data 
Yemniitura difuziirii Nr. primirii 

I I.S.J. Dolj ISG Prof. Leontina Monica 15.11.2017 

~ SUNA vt 
lnformare 

~ I C.C.D. Dolj Director 
Prof. $tefan 15.11.2017 

VASILE 

Departamentul 
Prof. Nicu§or 

I 
Curriculum ~i 

ISGA COTES CU 
15.11.2017 

//I Informare, inspectie 
colaborare, ~colarli. ~"'~ 

compatibilizare 
activitliti 'epartamentul Prof. Janina Elena 

15.11.2017 

.2JI'_ I Management ISGA VA$CU 
institutional. 

Departamentul v 
Curriculum ~i 
inspectie 
~colarii. Inspector 

~colar 
Toti inspectorii §Colari ai 

Departamentul 
l.S.J. Dolj 

Management 
Noiembrie- august. 

institutional. 2018 
Aplicare 1 Profesor 

Toti profesorii Pe parcursul fiecarui 
C.C.D. Dolj metodist 

metodi§ti ai C.C.D. an §Colar 
C.C.D. Dolj 

Dolj 
-

Consiliu Membru 
Membrii Consiliilor 

Consultativ pe Consiliu 
Consultative pe discipline 

disciplinli/ Consultativ 
activitliti pe disciplinli 
extra§colare 

Inform are 1 Juridic 
Consilier Dana MARGARIT 15.11.2017 v juridic CO$EI 

Noiembrie-

I August. 
2018. 

Aplicare 1 Informatizare Informatician MarianROBU La sflir§itul 
lunii august 
a fieclirui an 

§COiar 

La sflir§itul '"'hi 
Informare- lunii august . A 

Arhivare 1 Documentare Documentarist 
$tirbu Roxana 

a fieclirui an 1(pi 
CCD §COiar 
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Componenta 4. Scopul procedurii operationale: 

Procedura operationalii are ca scop organizarea activitatilor specifice In vederea aprobarii 
resurselor educationale deschise ~i publiciirii acestora pe site-ul ISJ Dolj. 

Componenta 5. Domeniul de aplicabilitate: 

Procedura se aplica tuturor cadrelor didactice care vor realiza propuneri de resurse 
educationale deschise, inspectorilor ~colari, consiliilor consultative pe discipline ~i 

reprezentantilor Casei Corpului Didactic Dolj; 
Resursele educationale deschise sunt mijloace de lnviitare adaptate la nevoile specifice ale 

procesului instructiv-educativ, disponibile gratuit. 
Din aceastii categorie fac parte diferite tipuri de materiale de lnvatare, suporturi de curs, 

proiecte, experimente ~i demonstratii, dar ~i programe ~colare, ghiduri pentru profesori sau 
alte materiale educationale ( articole, module, prezentari ce acoperii atat sfera curricularii, cat 
~i cea extracurricularii etc.). in functie de complexitatea ~i varietatea resurselor, acestea pot fi 
structurate ~i pe alte tipologii (ex. curriculare/extracurriculare ). 

Componenta 6. Documente de referinfa: 

6.1. Strategia Nationala privind Agenda Digitalii pentru Romania 2020; 
6.2. Legea 1/2011 cu modificarile ulterioare; 
6.3. Nota M.E.N. nr. 808/03.11.2017 privind crearea Resurselor Educa\ionale Deschise (RED) 

Componenta 7. Definitii ~i abrevieri: 

7.1. Definitii ale termenilor 

Nr. lermenul Definipa ~i/sau daca este cazul, actul care define~te termenul 
crt. 

Resursele educa\ionale deschise sunt materiale de invatare, educa\ionale ~i de 
cercetare care se afla in orice mediu, digital sau de alta natura ~i care se afla In 

I. IBD iomeniul public sau au fost puse la dispozi\ie sub o licen\a libera, care permite 
accesul gratuit, utilizarea, adaptarea ~i redistribuirea de catre al\ii fiira restric\ii sau 
cu restric\ii !imitate. 

Procedura 
Document intern care reglementeaza etape in cadrul carora se desfii~oara 

2. 
opera\ionala activitati specifice unui proces. 

3. l\dmis 
Constatarea Consiliului Consultativ pe disciplina privind indeplinirea celor J( 

criterii prevazute in fi~a de evaluare. 
a) Neindeplinirea criteriilor stabilite In fi~a de evaluare; 

4. R.espins b) N erespectarea cerin\elor de tehnoredactare formulate in ProcedurE 
opera\ionala privind evaluarea resurselor educa\ionale deschise. 
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7 .2. Abrevieri ale termenilor 

Nr. 
Abrevierea Termenul abreviat 

crt. 
1. Procedurii operationalii - succesiune de etape in cadrul ciirora se 

PO desfii~oarii activitiiti specifice unui proces. 

2. RED Resursele educationale deschise. 
3. WEB2.0 Utilizatorului de web ~i activitatile pe care le desfii~oarii in mediul online. 
4. C.A. Dolj Consiliul de Administratie al Inspectoratului $colar Jude\ean Dolj. 

5. I.SJ. Dolj Inspectoratul $colar Jude\ean Dolj. 

6. C.C.D. Dolj Casa Corpului Didactic Dolj. 

7. ISG Inspector $colar General. 

8. ISGA Inspector $colar General Adjunct. 

9. C.C. Consilii Consultative. 

10. E Evaluare. 

11. v Validare. 

12. A Aprobare. 

13. Ah Arhivare 

Componenta 8. Descrierea procedurii: 

Procedura operap'.onalii prezintii pa~ii de urmat pentru organizarea procesului de 
depunere, verificare ~i evaluare a resurselor educationale deschise. 

8.1. Calendarul de depunere ~i evaluare a resurselor educationale: 

Numai pentru luna noiembrie a anului ~colar 2017-2018, calendarul de depunere ~i 

evaluare este urmiitorul: 

22-23.11.2017 Depunerea dosarelor la secretariatul ISJ Dolj. 

24- 27.11.2017 
Evaluarea dosarelor de ciitre membrii Consiliului Consultativ pentru 
fiecare disciplinii/activitii\i extr~colare 
Afi~area rezultatelor ~i publicarea resurselor educa\ionale deschise 

28-29.11.2017 aprobate pe site-ul http://www.isjdoli.ro/ in butonul RESURSE 
EDUCATIONALE DESCHISE (RED). 
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8.2. Pentru lunile urmiitoare ale anului ~colar, calendarul de depunere ~i evaluare este 
urmiitorul: 

~ Pana la data de 10 a fieciirei !uni, va avea loc depunerea dosarelor la secretariatul ISJ Dolj; 
~ Pana la data de 30 a fieciirei !uni, va avea loc evaluarea dosarelor de catre membrii Consiliilor 

Consultative pe discipline/activitati extra~colare ~i afi~area listei cu rezultatele evaluarii; 
~ Pe parcursul luuii urmatoare, pe site-ul http://www.isjdoH.ro/, In butonul RESURSE 

EDUCATIONALE DESCIDSE, vor fi lncarcate resursele educationale declarate admise. 

8.3 Descrierea etapelor 
8.3.1. Etapa de depunere: 

Fiecare solicitant va depune personal la secretariatul ISJ Dolj , conform calendarului, un dosar 
ce va coupue: 

I. Formularul de solicitare a aprobiirii pentru fiecare resursa educa\ionala In 
parte (Anexa 2); 

2. Fi~a de identificare RED (Anexa l lanotaM.E.N. nr. 808/03.11.2017) 
3. DVD-ul/CD-ul cu formatul electronic al RED, semnat pe fiecare pagiua ~i scauat. Pe 

DVD/CD vor fi scrise unnatoarele elemente de identificare: numele ~i prenumele, tipul 
RED, disciplina/aria curriculara/etc., nivelul de lnvatiifnant/clasa; 

4. Declarapa pe proprie raspundere privind proprietatea iutelectuala/dreptul de autor (Anexa 5). 

8.3.2 Etapa de preluare a documentelor: 
I. Inspectorul ~colar pentru fiecare discipliua/activitati extr~colare preia dosarele de la 

secretariatul ISJ Dolj. 

8.3.3. Etapa de evaluare: 
· L Inspectorii ~colari pe discipline/activitati extr~colare convoaca Consiliului Consultativ In·· 

vederea evaluiirii RED; 
2. Membrii C.C. aualizeaza resursele educaponale deschise In conformitate cu fi~a de evaluare 

(Anexa 3) ~i cu cerintele de tehnoredactare (auexa 4); 
3. Membrii C.C. vor evalua cu Admis/Respins (Anexa 3) ~i vor lntocmi un P.V. cu rezultatele 

evaluiirii RED depuse (Anexa 6) ~i o listii, In fonnat electronic, cu documentele admise ~i respinse; 
4. Pre~ediutele C.C. va preda lista, In format electronic, DVD-urile/CD-urile informaticiauului 

pentru publicare pe site-ul ISJ Dolj. 

8.3.4. Etapa de publicare 

Iuformaticianul ISJ Dolj va prelua de la inspectorii ~colari pe discipliue/activita\i extr~colare 

listele aprobate de membrii Consiliilor Consultative lmpreuna cu formatul electronic al resurselor 

educa\ionale ~i le va afi~a pe site-ul http://www.isjdolj.ro/, In butonul RESURSE EDUCATIONALE 

DESCIDSE, pe parcursul lunii urmatoare. 
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8.4 Atribupi: 

A. Casa Corpului Didactic Doli 

•!• Informeazll cadrele didactice cu privire la demararea procesului de publicare §i organizare a 
resurselor educationale deschise; 

•!• Arhiveaza pe tipuri de resurse educa\ionale materialele depuse de cadrele didactice; 

•!• Elaboreaza un set minimal de conditii ce trebuie lndeolinite in vederea oublicarii oroounerilor 
RED. conditii general-valabile pentru fiecare nivel de invatiimi\nt/clasa si arii 
curriculare/discioline de studiu(formatare. diacritice, asezare in pagina, dimensiune fi§ier, 
titlul documentului, tipul documentului: test/proiect de lec\ie etc. 

•!• Elaboreaza propuneri de fi§e de evaluare a RED; 

•!• Publica pe site-ul propriu: informarea cadrelor didactice. calendarul de deounere. condi\iile de 
tehnoredactare a RED, lista autorilor materialelor admise/respinse aprobata de ISJ Dolj; 

•!• Arhiveaza DVD-urile/CD-urile cu resursele educa\ionale deschise. 

B. Inspectoratul Scolar Judetean Doli 

•!• Informeaza cadrele didactice cu privire la demararea procesului de publicare §i organizare a 
RED; 

•!• Realizeaza §i transmite Consiliilor Consultative planificarea lunara in vederea evaluarii 
materialelor pentru anul §Colar in curs; 

•!• Analizeaza §i evalueazll resursele educa\ionale, conform fi~ei de evaluare (Anexa 3); 
•!• Publica pe site-ul propriu: informarea cadrelor didactice, calendarul de depunere, condi\iile 

de tehnoredactare a RED (Anexa 4), lista resurselor educaponale deschise Admise/Respinse, 
depuse la sediul ISJ ~i posteaza in butonul RESURSE EDUCA 'flONALE DESCHISE, RED 
admise. 

C. Consiliile Consultative: 

•!• Sorteaza resursele educa\ionale deschise depuse de cadrele didactice, in vederea evaluarii ~i 
publicarii; 

•!• Stabilesc numarul de evaluatori pentru fiecare resursa educa\ionala deschisa; 
•!• Centralizeaza propunerile ~i evalueaza resursele educaponale deschise depuse de cadrele 

didactice; 
•!• Inainteazll, spre arhivare, Casei Corpului Didactic Dolj, prin pre~edintele C.C. pe disciplina, 

DVD-urile/CD-urile cu RED. 

Componenta 9. Responsabilitati in derularea procedurii operationale 

Nr. Compartimentul (postul) I actiunea I II III IV v 
Crt. (operatiunea) 

0 I 2 3 4 5 

I. lnspectori §Co!ari E 
2. Inspector §Colar general adjunct v 
3. Inspector §Colar general A 
4. M embrii Consiliului Consultativ 

E 

5. Grupul de lucru al CCD Dolj 
Ah 
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Componenta 10. ANEXE 

1. Fi~a de identificare a RED (Anexa 1 ); 
2. Formularul de solicitare a aprobarii pentru fiecare resursa educationala in 

parte (Anexa 2); 
3. Fi~a de evaluare (Anexa 3) 
4. Cerintele de redactare pentru resursele educationale deschise (Anexa 4) 
5. DeclaraJ:ia pe proprie raspundere privind proprietatea intelectuala/dreptul de autor 

(Anexa5); 
6. Proces-verbal de evaluare a RED (Anexa 6) 

7 
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Anexa 1 
la Nola privincl tmarBa ret!!'1ei de r.esu~e eclucajionale cl;;,schilse 

Fi~a de identificare RED 

Denumirea resursei' educationale propuse 

Temafscurta descriere: 

Scopul materialului propus: 

• dlaactlC (de ulilfzat la clasrucu elevii) 
• pen!ru elev (de utllizat de catre efevl) 
• de documentare pentru cadre didactlce 
• allele ................................................. . 

Nivel de invafamantlclasa: .................................... . 

D 
D 
D 

Aria cur11icu1,arii/disciplina: ................................................................... . 

Material extracurricular: D 

Competenfe vlzate: 

-~-··------~---------"~-------·-----------·--~------ ------~ ··~--------·-



Anexa 2 

Doamna Inspector ~colar General, 

Subsemnata(ul), ________________________ ~ 

profesor/educator/invatator/profesor pentru lnvatarnantul primar/pre~colar la unitatea ~colara 

-------------------, localitatea , judetul 

Do l j, va rog a-mi aproba prezenta cerere prin care solicit evaluarea Resursei Educationale 

Deschise, tipul. _____________________ _ 

cu titlul -------------------------------

Mentionez faptul ca resursa educationala deschisa cu titlul de mai sus: 

0 are autor unic 

0 este realizata de grupul de autori: 

1. 

2. 

3. 

Data 
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Anexa 3 

FI~A DE EV ALU ARE A RESURSEI EDUCATIONALE DESCIDSE 

Titlu!RED: --------------------
Nu me le ~i prennmele antorului/autorilor: ______________________ _ 
Tipul: _______________________ _ 

Nr. 
Criterii Evaluare Argumente 

crt. 
I 

2 

' J 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

Respecta corectitudinea §tiin\ifica a con\inuturilor 
Con\inuturile resursei educa\ionale deschise sunt coerente, concise §i 
bine elaborate din punct de vedere metodologic §i terminologic 
Este in conformitate cu cerin\ele curriculare/extracurriculare aprobate 
de Ministerul Educa\iei Na\ionale 

Contribuie la formarea §i dezvoltarea competen\elor din 
programa §Colara/activita\ile extracurriculare permi\iind 
in\elegerea/consolidarea/recapitularea/aprofundarea/extinderea 

con\inuturilor 
Incurajeaza gandirea creativa, perspective le comparative, 
spiritul critic ~i flexibil 
Con\ine teme care sa permit transferul cuno§tin\elor in via\a cotidiana, 
rela\ionarea cu alte domenii ale cunoa§terii, deschiderea spre alte 
discipline §i domenii, rezolvarea de exerci\ii §i probleme, teme de 
reflec\ie, aplica\ii etc 

Are caracter etic, moral §i nediscriminatoriu. 
-- ----- -- - - - - .. 

Con\ine informa\ii care nu aduc atingere identita\ii §i valorilor 

na\ionale, nu con\ine elemente rasiste, xenofobe sau de promovare a 
ideologiei na\ionalist-extremiste 

Respecta fi§a de identificare RED(Anexa I la nota M.E.N. nr. 

808/03.11.2017 privind crearea re\elei de resurse educa\ionale 
deschise) 

LJ Men\ioneaza sursele bibliografice folosite in cadrul lucrarii, de 
unde sa reiasa titlul lucrarii, autorul acesteia, editura unde a fast 
publicata lucrarea §i anul de aparitie: 
D Resursa educa\ionala deschisa este originala 

Evaluator 1 ------------------
Ev al u at or 2 ------------------Note: 

1. Se completeazii co/oana Eva/uare cuAdmis sau Respins ~; se argumenteazii numai in cazu/ in care a 
Jost completat cu Respins. 

2. Dacii resursa educafionalii deschisii este origina/ii, nu se mai menfioneazii resursele bibliografice 

10 
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CERINTE DE REDACTARE 

PENTRU RESURSELE EDUCATIONALE DESCHISE 

Format: A4. 

Marginile paginii: stanga: 3 cm, dreapta: 2 cm, sus: 2 cm, jos: 2 cm. 

Spatiere lntre randuri: 1,5 linii. 

Alinierea textului: lntre marginile din stanga ~i dreapta Gustified). 

Primul rand al fiecarui paragraf va avea o indentare de 1,25 cm. 

Font: Times New Roman, cu dimensiunea de 12 puncte, utilizand obligatoriu 

diacriticele specifice limbii romane. 

Numerotare pagini: lnjosul paginii, numiirul paginilor centrat. 
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Anexa 5 

DECLARATIE 

Subsemnatul/a, (nume, 

domiciliat/a in localitatea judeµil strada 

nr. bl. __ , etaj _, sc._, ap. _____ _ 

cod "---- telefon , nascut la data de in localitatea 

---------~ nationalitatea posesor al BI/CI seria __ _ 

m. eliberat de , la data de declar pe 
---~ ------------- -----~ 

proprie raspundere ca: 

0 la realizarea lucriirii am folosit doar sursele bibliografice mentionate ill subsolul 

paginilor eyi ill bibliografia prezentata la sfareyitul lucriirii, cu respectarea legislatiei 

romiine eyi a conventiilor intemationale privind drepturile de autor; 

0 lucrarea este elaborata de mine eyi nu reprezinta un plagiat. 

in <:az contra.r, voisu]Jorta consecintele legate in vigoa.re. 

Data Semnatura 
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Anexa 6 

Nr . ..................................... . 

Proces-verbal de evaluare a RED 

Incheiat azi,. ............................... ill ~edinta Consiliului Consultativ la 

disciplina/modulul/aria curricularli/etc .............................................................. , 

........................................... cu ocazia evaluiirii materialelor RED depuse de 

profesorii: .................................................................................................. . 

Membrii desemnati, din cadrul Consiliului Consultativ, au evaluat materialele RED ~i 

au acordat rezultatele ill baza fi~ei de evaluare (Anexa 3). 

In consecintii, ill unna procesului de evaluare, materialele RED care au fost declarate 

admise vor fi postate pe site-ul http://www.isjdolj.ro/, In butonul RESURSE 

EDUCATIONALE DESCHISE. 

Pentru materialele depuse care au fost respinse ca unnare-a neindeplinirii criteriilor, 

din fi~a de evaluare, au fost constatate unnatoarele deficiente: 

Membrii comisiei de evaluare: Inspector ~colar, 
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