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Componenta 1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei:

Elemente Numele si Functia Data Semndtura
privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 5
. Inspectori gcolari pentru
1.1. | Elaborat EIGOIGta LITOIU monitorizarea programelor 10.11.2017 J )
uiu OPRICA . .
privind accesul la educatie !
. Nicugor Inspector scolar general
1.2. | Avizat COTESCU . djﬁnct seolar s 13.11.2017
Dana
1.3. | Verificat MARGARIT Consilier juridic 14.11.2017
COSEI
1.4 | Aprobat Leontina-Monica Inspector scolar general 15.11.2017
SUNA )

Componenta 2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Modalitatea Data de la care se aplica
Editia/ revizia in Componenta reviziei ile editiei Y
cadrul editiei revizuita prevederile editiei sau reviziei
editiei
1
2.1. Editia 1 - - 15.11.2017
2.2 Revizia Apex a nr. 2 éifféﬁ%{,,“:, cere /9. 0/. 2018
23 Revizia 2 ’




Componenta 3. Lista cuprinziind persoanele la care se difuzeazii edifia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale.

Nr. Scopul Ex. . . , Data .
crt. difuzérii Nr. Compartiment Functia Nume §i prenume primirii Semndtura
1 1.S.J. Dolj ISG Prof. Leonting, Monica | 15.11.2017
SUNA \W
3.1| Informare Prof. Stof 5110017
T Tyt . ro ,_t_e an A ~M
1 C:C:DDolj Director VASILE
Departamentul .
1 Curriculum gi ISGA Péogﬁ.l:.llg g%)r 15.11.2017 i
Informare, inspectie s
colaborare, scolara.
3.2 iy ars
compatibilizare .
activitati Departamentul Prof. Janina Elena 15.11.2017
1 Management ISGA VASCU o !
institutional. @}\J
Departamentul U
Curriculum si
inspectie
scolara. Inspector
scolar .. . .
Departamentul Toti inspectorii sf;olarl al
Management 1.S.J. Dol; Noiembri
institutional. oiem ;1;1- E:mgust.
3.3 Aplicare 1 C.C.D. Doli ;I:lr:tgedsi(;i Toti profesorii Pe parcursul fiecdrui
e D0Y C.C.D. Dolj metodisti ai C.C.D. an gcolar
T Dolj
Consiliu Membru .\ _
Consultativ pe Consiliu C Merlrtlath:u Con(sil_ln!ml'.
disciplina/ Consultatiy | Consultative pe discipline
activitati pe disciplina
extragcolare
o Consilier Dana MARGARIT  |15.11.2017| .
3.4. Informare 1 Juridic juridic COSEI ﬂ/
Noiembrie-
August.
2018.
3.5 Aplicare 1 Informatizare | Informatician Marian ROBU La sfarsitul
lunii angust
a fiecdirui an
scolar
La sfarsitul |
Informare — . lunii august
3.5. Arhivare I Documentare | Documentarist $tirbu Roxana a fiecdirui an /%L;
CCD scolar




Componenta 4. Scopul procedurii operationale:

Procedura operationald are ca scop organizarea activititilor specifice 1n vederea aprobarii
resurselor educationale deschise gi publicarii acestora pe site-ul IST Dolj.

Componenta 5. Domeniul de aplicabilitate:

Procedura se aplicid tuturor cadrelor didactice care vor realiza propuneri de resurse
educationale deschise, inspectorilor gcolari, consiliilor consultative pe discipline si
reprezentantilor Casei Corpului Didactic Dolj;

Resursele educationale deschise sunt mijloace de invitare adaptate la nevoile specifice ale
procesului instructiv-educativ, disponibile gratuit.

Din aceastd categorie fac parte diferite tipuri de materiale de invitare, suporturi de curs,
proiecte, experimente si demonstratii, dar §i programe scolare, ghiduri pentru profesori sau
alte materiale educationale (articole, module, prezentiri ce acoperi atét sfera curriculard, cit
si cea extracurricularii etc.). In functie de complexitatea si varietatea resurselor, acestea pot fi
structurate si pe alte tipologii {ex. curriculare/extracurriculare).

Componenta 6. Documente de referinti:
6.1. Strategia Nationald privind Agenda Digitala pentru Roménia 2020;
6.2. Legea 1/2011 cu modificarile ulterioare;

6.3. Nota M.EN. nr. 808/03.11.2017 privind crearea Resurselor Educationale Deschise (RED)

Componenta 7. Definitii si abrevieri:

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. [Termenul Definifia sifsau daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.

Resursele educationale deschise sunt materiale de invétare, educationale si dej
cercetare care se afld in orice mediu, digital sau de altd naturd si care se afld in
1. RED domeniul public sau au fost puse la dispozitie sub o licentd liberd, care permite]
accesul gratuit, utilizarea, adaptarea si redistribuirea de citre altii fara restrictii sau
cu restrictii limitate.

Document intern care reglementeazi etape in cadrul ciirora se desfagoard

Procedurd s . .
2, activititi specifice unui proces.

operationald

Constatarea Consiliului Consultativ pe disciplind privind indeplinirea celor 10
criterii previizute in fisa de evaluare.

a) Neindeplinirea criteriilor stabilite in fisa de evaluare;

4. [Respins b) Nerespectarea cerinfelor de tehnoredactare formulate in Procedura
operationala privind evaluarea resurselor educationale deschise.

3. |Admis




7.2. Abrevieri ale termenilor

ert Abrevierea Termenul abreviat
L Proceduré operationald — succesiune de etape In cadrul cérora se
PO desfigoard activitati specifice unui proces.
2. | RED Resursele educationale deschise.
3. | WEB 2.0 Utilizatorului de web i activititile pe care le desfisoarad in mediul online.
4 1 cA Dolj Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Dolj.
S 18T Dolj Inspectoratul Scolar Judetean Dolj.
6. | ccD. Dolj | Casa Corpului Didactic Dolj.
7 | 18G Inspector Scolar General.
8. | 1sGA Inspector Scolar General Adjunct.
%l ce Consilii Consultative.
18. g Evaluare.
11. v Validare.
12.1 4 Aprobare.
13. Ah Arhivare

Componenta 8. Descrierea procedurii:

Procedura operationald prezinti pagii de urmat pentru organizarea procesului de
depunere, verificare si evaluare a resurselor educationale deschise. '

8.1. Calendarul de depunere si evaluare a resurselor educationale:

Numai pentru luna noiembrie a anului scolar 2017-2018, calendarul de depunere si
evaluare este urmétorul:

22-23.11.2017 | Depunerea dosarelor la secretariatul ISJ Dolj.

Evaluarea dosarelor de citre membrii Consiliului Consultativ pentru

27.11.2 o
24- 017 fiecare disciplind/activititi extragcolare

Afisarea rezultatelor §i publicarea resurselor educationale deschise
28-29.11.2017 aprobate pe site-ul http://www.isjdolj.ro/ in butonul RESURSE
EDUCATIONALE DESCHISE (RED).




8.2. Pentru lunile urmiitoare ale anului scolar, calendarul de depunere si evaluare este
urmitorul:

> Pini la data de 10 a fiecdrei Iuni, va avea loc depunerea dosarelor la secretariatul ISJ Dolj;

» Pénai la data de 30 a fiecérei luni, va avea loc evaluarea dosarelor de ciitre membrii Consiliilor

Consultative pe discipline/activitati extragcolare si afisarea listei cu rezultatele evaludrii;

» Pe parcursul lunii urméatoare, pe site-ul http:/www.isjdolj.ro/, in butonul RESURSE

EDUCATIONALE DESCHISE, vor fi incércate resursele educationale declarate admise.

8.3 Descrierea etapelor
8.3.1. Etapa de depunere:
Fiecare solicitant va depune personal la secretariatul ISJ Dolj , conform calendarului, un dosar
ce va confine:
1. Formularul de solicitare a aprobdrii pentru fiecare resursi educationald in
parte (Anexa 2);
2. Fisade identificare RED (Anexa 1 la nota M.E.N. nr. 808/03.11.2017)
3. DVD-ul/CD-ul cu formatul electronic al RED, semnat pe fiecare pagind §i scanat. Pe
DVD/CD vor fi scrise urmétoarele elemente de identificare: numele si prenumele, tipul
RED, disciplina/aria curriculari/etc., nivelul de invatimant/clasa;
4. Declaratia pe proprie rispundere privind proprietatea intelectuald/dreptul de autor (Anexa 5).

8.3.2 Etapa de preluare a documentelor:
1. Inspectorul scolar pentru fiecare disciplind/activitifi extragcolare preia dosarele de la
secretariatul ISJ Dolj.

8.3.3. Etapa de evaluare:

1. Inspectorii scolari pe discipline/ activititi extrascolare convoacd Consiliului Consultativ in
vederea evaludirii RED;

2. Membrii C.C. analizeazi resursele educationale deschise in conformitate cu fisa de evaluare
(Anexa 3) si cu cerintele de tehnoredactare (anexa 4);

3. Membrii C.C. vor evalua cu Admis/Respins (Anexa 3) §i vor infocmi un P.V. cu rezultatele
evaludrii RED depuse (Anexa 6) si o listd, in format electronic, cu documentele admise si respinse;

4. Presedintele C.C. va preda lista, in format electronic, DVD-urile/CD-urile informaticianului
pentru publicare pe site-ul IST Dolj.

8.3.4. Etapa de publicare

Informaticianul ISJ Dolj va prelua de la inspectorii gcolari pe discipline/activitéti extrascolare
listele aprobate de membrii Consiliilor Consultative impreund cu formatul electronic al resurselor

educationale si le va afiga pe site-ul http:/A/www.isjdelj.ro/, in butonul RESURSE EDUCATIONALE

DESCHISE, pe parcursul lunii urmétoare.



84

Atributii:

A. Casa Corpului Didactic Dolj

*,
L

L/
"

Informeaza cadrele didactice cu privire la demararea procesului de publicare si organizare a
resurselor educationale deschise;

Arhiveazi pe tipuri de resurse educationale materialele depuse de cadrele didactice;

Elaboreazi un set minimal de conditii ce trebuie indeplinite in vederea publiciirii propunerilor
RED. conditii general-valabile pentru fiecare nivel de Iinvitimant/clasi si  arii
curriculare/discinline de studiu(formatare, diacritice, asezare in pagini, dimensiune fisier,
titlul documentului, tipul documentului: test/proiect de_lectie etc

Elaboreazi propuneri de fise de evaluare a RED;

Publici pe site-ul propriu: informarea cadrelor didactice. calendarul de depunere, conditiile de
tehnoredactare a RED, lista autorilor materialelor admise/respinse aprobati de ISJ Dolj;

Arhiveazi DVD-urile/CD-urile cu resursele educationale deschise.

B. Inspectoratul Scolar Judetean Dolj

% Informeazi cadrele didactice cu privire la demararea procesului de publicare §i organizare a

RED;

% Realizeaza si transmite Consiliillor Consultative planificarea lunari in vederea evaludrii

materialelor pentru anul scolar in curs;

* Analizeazi si evalueazi resursele educationale, conform figei de evaluare (Anexa 3);

% Publicéd pe site-ul propriu: informarea cadrelor didactice, calendarul de depunere, conditiile

|

de tehnoredactare a RED (Anexa 4), lista resurselor educationale deschise Admise/Respinse,
depuse la sediul ISJ si posteaza in butonul RESURSE EDUCATIONALE DESCHISE, RED
admise.

Consiliile Consultative:

NG
L4

*, e
" e

L/
R4

Sorteazi resursele educationale deschise depuse de cadrele didactice, in vederea evaluirii si
publicérii;

Stabilesc numirul de evaluatori pentru fiecare resursi educationald deschisi;

Centralizeazi propunerile §i evalueazi resursele educationale deschise depuse de cadrele
didactice;

fnainteazs, spre arhivare, Casei Corpului Didactic Dolj, prin presedintele C.C. pe disciplina,
DVD-urile/CD-urile cu RED.

Componenta 9. Responsabilitiiti in derularea procedurii operationale

Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea I I 11| v A
Crt. (operatiunea)
0 1 2 3 4 5
1. |[Inspectori gcolari E
2. |Inspector gcolar general adjunct Vv
3. |Inspector scolar general A
4. Membrii Consiliului Consultativ E
5. |Grupul de lucru al CCD Dolj Ab




Componenta 10. ANEXE

1. Fisa de identificare a RED (Anexa 1);

2. Formularul de solicitare a aprobarii pentru fiecare resursi educationald in
parte (Anexa 2),

3. Fisa de evaluare (Anexa 3)

4. Cerintele de redactare pentru resursele educationale deschise (Anexa 4)

5—Declaratia-pe-proprie raspundere-privind-proprictatea intelectuald/dreptul-de-autor:

(Anexa 5);
6. Proces-verbal de evaluare a RED (Anexa 6)



BiriesE 1
fa Mota privind crsarea refele de resursa educationate deschize

Fisa de-identificare RED

Nume/prenuime Gubor ..o s

Denumirea resursef educationale propuse :
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Scopul materialului propus:

» didaetic {(de wilizat |a clasa/cu elevii)
= pentri efev (de utilizal de cdtre elevi)
» de dosumentare pentra cadre didactice
e allels ...

000
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Mivel de Invafamantielasa. ...
Aria cUrFeularafdiSelplnGg: . oo s e st e st s s
Matetial extracurricular: O

Competente vizate:
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Anexa 2
Revizuitd in CA. al 18.J. Dolj in data de19.01.2018

Doamna Inspector Scolar General,

Subsemnata(ul), \
profesor/educator/invititor/profesor pentru invatimantul primar/prescolar,
disciplina , la unitatea scolard

, localitatea , judetul

Dolj, va rog a-mi aproba prezenta cerere prin care solicit evaluarea Resursei Educationale

Deschise, tipul

cu titlul

Mentionez faptul ci resursa educationalé deschisa cu titlul de mai sus:

O are autor unic

O este realizatii de grupul de autori:
4,
5.
6.

Data Semnitura



FISA DE EVALUARE A RESURSEI EDUCATIONALE DESCHISE

Anexa 3

Titlul RED:
Numele si prenumele autorului/autorilor:
Tipul:
Nr. A
ort. Criterii Evaluare Argumente
1 | Respecti corectitudinea stiintifica a continuturilor
5 Continuturile resursei educationale deschise sunt coerente, concise §i
bine elaborate din punct de vedere metodologic si terminologic
.. | Este In conformitate cu cerintele curriculare/extracurriculare aprobate
| de Ministerul Educatiei Nationale
Contribuie la formarea §i dezvoltarea competentelor din
4 programa scolard/activititile extracurriculare permitdnd
intelegerea/consolidarea/recapitularea/aprofundarca/extinderea
continuturilor
5 Incurajeazi  géndirea  creativi,  perspectivele  comparative,
spiritul critic si flexibil
Contine teme care si permit transferul cunogtintelor in viata cotidiana,
6 relationarea cu alte domenii ale cunoasterii, deschiderea spre alte
discipline si domenii, rezolvarea de exercitii si probleme, teme de
reflectie, aplicatii etc
7 | Are caracter etic, moral si nediscriminatoriu
Contine informatii care nu aduc atingere identitafii si valorilor
8 | nationale, nu contine elemente rasiste, xenofobe sau de promovare a
ideologiei nationalist-extremiste
Respectd fisa de identificare RED(Anexa 1 la nota M.ENN. nr.
9 | 808/03.11.2017 privind crearea retelei de resurse educationale
deschise)
[ TMentioneazi sursele bibliografice folosite in cadrul lucrarii, de
unde si reiasd titlul lucririi, autorul acesteia, editura unde a fost
to publicati lucrarea si anul de aparitie:
[[] Resursa educational deschis3 este originala
Data

Evaluator 1
Evaluator 2
Note:

1. Se completeazd coloana Evaluare cu Admis sau Respins §i se argumenteazd numai in cazul in care a

Jost completat cu Respins.

2. Daci resursa educationald deschisd este originald, nu se mai menfioneazd resursele bibliografice

10




Arexa 4

CERINTE DE REDACTARE
PENTRU RESURSELE EDUCATIONALE DESCHISE

Format: A4.

Marginile paginii: stinga: 3 cm, dreapta: 2 cm, sus: 2 cm, jos: 2 cm.

Spatiere intre rAnduri: 1,5 linii.

Alinierea textului: intre marginile din stdnga si dreapta (justified).

Primul rind al fiecdrui paragraf va avea o indentare de 1,25 cm.

Font: Times New Roman, cu dimensiunea de 12 puncte, utilizand obligatoriu
diacriticele specifice limbii roméne.

Numerotare pagini: in josul paginii, num#rul paginilor centrat.

1



Anexa 5

DECLARATIE

Subsemnatul/a, (nume, prenume)

2

domiciliat/a in  localitatea ,  judetul strada
, nr. , bl , etaj , SC. , ap.

cod telefon , hiscut la data de , in localitatea

, hationalitatea , posesor al BI/CI seria s

nr. ,eliberat de , la data de , declar pe

proprie rispundere ci:

QO la realizarea lucrdrii am folosit doar sursele bibliografice mentionate in subsolul
paginilor §i in bibliografia prezentatd la sfarsitul lucririi, cu respectarea legisiatiei

roméne §i a conventiilor internationale privind drepturile de autor;

O lucrarea este elaborati de mine si nu reprezint un plagiat.

In caz contrar, voi suporta consecintele legale in vigoare.

Data | Semnitura
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Anexa 6

Proces-verbal de evaluare a RED

Incheiat azi,................ erererereren in sedinta Consiliului Consultativ la

disciplina/modulul/aria currictlard/etC..euereirnieeiiniiiiieniienen.n. e

........................................... cu ocazia evaludrii materialelor RED depuse de

..... ARt Ett i trraannn T et i tidtbaen v ettt b dtenan s nnnnnetdttiancsaranrrenddtitonenananreretitasennsrarrnihitiavean
sessnsanssnss tErsrsesnasenuns trsssearanssene tErrsasssasenaes sevasrrenarssass TR Y LR TR ve4ne
-------- Akt tbassasrurrranvdreunan s srenndbdauanessrrrnnbitdsnrrrnnrrreTttbsanasssnrnnntrbiionnnnvaannnbetbdtennen
........ R R R R R R T R R R I L X TR +
treraase e aany TR IEFEEEEY] ‘et tererasrnanse 4sssentarncssean tresbraressasnnun stestrarsannraas e
------------------------------------------- 4eventssssannrritans s rer Tt tsans s s rann T rdtournnn e ratetbioanea

Membrii desemnati, din cadrul Consiliului Consultativ, au evaluat materialele RED si
au acordat rezultatele in baza figei de evaluare (Anexa 3).
in consecints, in urma procesului de evaluare, materialele RED care au fost declarate
admise vor fi postate pe site-ul http:/www.isjdoli.ro/, in butonul RESURSE
EDUCATIONALE DESCHISE.
Pentru materialele depuse care au fost respinse ca urmare a neindeplinirii criteriilor,

din fisa de evaluare, au fost constatate urmétoarele deficiente:

seterrresasany IR sesesrsrsseeen 4ttt esarsseanns trasaannnecsens ssrvesssasnness temsanmtasssesEnann e
sesrarssannnse teatsassssnaunas setavasnanseaen tesesmsasnnaenesn Pemsssssseanans L L R N N R R
------------ P R R L N R R R R R R Y R R R I
....... IR R R N N R R R N R R L R R
srsrasarnasas setbsasarnanann Gt ssrrssasnnns trsravssnarannan sansssssnsensns trrennavetesane dassmasssasasenrrasanne
srasessennens tesrrncenensnes srrenasunsssens srsrssnnusers s P L L I R 4besanen

Membrii comisiei de evaluare: ‘ Inspector scolar,
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