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3. Scopul procedurii

Scopul acestei proceduri este de a stabili modul de aplicare a prevederilor legislative cu privire la
acordarea indemnizatiei pentru titlul stiintific de doctor personalului din Inspectoratul Scolar
Judetean Dolj si directorilor unitdtilor de invdtamdnt preuniversitar din judet, care detin titlul
stiintific de doctor si numai dacad isi desfdsoard activitatea in domeniul pentru care defin titlul.

4. Domeniul de aplicare

Prevederile prezentei proceduri se aplica personalului din Inspectoratul Scolar Judetean Dolj si
directorilor unitétilor de invatamant preuniversitar din judet, care detin titlul stiintific de doctor, isi
desfdsoard activitatea in domeniul pentru care detin titlul §i depun lunar un raport de activitate.

5. Documente de referinti (reglementiri)

> Legislatie primara

e Legea invaidmadntului preuniversitar nr. 198/2023, cu completirile si modificarile ulterioare.

e Ordinului nr. 6072/2023, privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatdmant preuniversitar si superior;

o LEGE-CADRU nr. 153 din 28 iunie 2017, privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice, Publicat in MONITORUL OFICIAL nr. 492 din 28 iunie 2017, cu completarile si
modificarile ulterioare;

o QUG 115/2023 (art. XXXVIIL, Capitolul I din ORDONANTA DE URGENTA nr. 115 din 14
decembrie 2023, publicatd in MONITORUL OFICIAL nr. 1139 din 15 ‘decembrie 2023);

> Legislatie secundara
e Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018, privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entititilor publice;
e Instructiunea nr. 1/2018 din 16.05.2018 privind aplicarea unitard la nivelul unititilor de
invatamant preuniversitar a Standardului 9 — Proceduri previzute in Codul controlului intern

managerial al entitailor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018.

> Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

> Regulamentul - cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare — anexi la
OMECTS nr. 5530/05.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare prin OMEN nr.
3400/2015; _ ,

» OME nr. 5726/2024, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unitdftilor de invitimdint preuniversitar,

» OUG nr.75/2005 privind asigurarea calitifii educatiei cu modificirile si completirile
ulterioare, aprobate prin Legea nr. 87/2006 si prin OUG nr. 75/2011.

» Adresa M.E. nr. 27031/01.04.2024 privind acordarea indemnizatiei pentru titlul stiintific de
doctor
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6. Lista respsonsabnhlor cu elaborarea, verificarea s1 apmbarea ‘editiei sau, dupi caz, a
. reviziei in cadrul editiei procedurii.

Elemente privind: |
Nr. | responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnitura
ert. operatiunea
| 1 2 3 4 5 |
Elaborat Irina Stefana BROSCARU | Inspector Sc. Gen. Adj.
Marinela Claudia Dumitrescu )
1.1. Mihaela Carmen Popa Inspector scolar 22.01.2025
Leontina Monica Suna
Irina Barbu
12, Avizat Dana MARGARIT-COSEI Consilier juridic | 22.01.2025 |
Consiliul de Administratie al 22.01.2025
1.3. Aprobat ISJ Dol Inspector Sc. Gen. ‘
7. Formular de analizi a procedurii O e
Nr. | Compartiment ~ Numesi Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
ert. | prenume de drept Semnitura | Data | Obs. | Semnitura Data
conducitor sau
1 compartiment delegat
1. Juridic LI Dana - i - -
MARGARIT- |
COSEIL L
8. Sltuatla edltiﬁbr §1 a reviziilor in cadrul procedum
Nr Editia sau, dupi Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
) caz, revizia in revizuita reviziei prevederile editiei
crt. o |
cadrul editiei
1 2 | 3 4
1. |[EditiaI - i - 15.05.2024
Actualizare
Modificare date
Legislatie L E), 3,: i cel
Editia I, REV. 1 Calendar »LURAT, pana ce 22.01.2025 |
tirziu in data de 5 |
a lunii in curs,
pentru luna
2. anterioard”
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9. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din eadrul
editiei procedurii,

Nr. Scopul | Ex. (Compartiment Functia Nume si Data Semn.
| ert. | difuzarii | Nr. prenume primirii
| 1. 2. 3. _ 4. 5. 6. 7.
3.1. Consiliul de | Presedinte CA al Daniel 22.01.2025
Aprobare 1 | Administratie al ISJ Dolj Alexandru ION
ISJDolj | '
2| aplicare | 1 Domeniul | Inspector Scolar | Irina Stefana | 22.01.2025 |
Management | General Adjunct | BROSCARU
Curriculum si | Inspector Scolar | Aida Virginia |22.01.2025
inspectie scolard| General Adjunct IONESCU |
' ) Curriculum si | Inspectori scolari 22.01.2025
3.3. | Aplicare 1 inspectie scolara
Unitéti de . . 22.01.2025
am o= Directori
_ Invatamant -
3.4. [Inregistrare 22.01.2025
si arhivare 1 SCIM Insp. Sc. Sgcretar Marinela Claudia
comisie DUMITRESCU <
3.5. Consiliul de 22.01.2025
l_ 'Informare ! Administratie Secretar CA Irina BARBU |

ii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

v" Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt. o ’
1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
operationala  |de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activititii, cu
rivire la aspectul procesual. |
2. Editie aunei  [Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobati
| proceduri si difuzata.
3. | Reviziain cadrul Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, 4
unei editii uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
| actiuni care au fost aprobate si difuzate.
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v" Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea [ Termenul abreviat
1 PO Procedurd operationala
2. E Elaborare
3. \% Verificare B
4. A Aprobare B ]
5. Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
7. ISJ Dolj Inspectoratul Scolar Judetean Dolj
8. Adresa M.E.  Adresa M.E. nr. 27031/01.04.2024 privind acordarea indemnizatiei
‘|pentru titlul stiintific de doctor

11. Descrierea procedurii operationale

A. GENERALITATI

Procedura operationald are ca scop stabilirea modului de aplicare a prevederilor legislative cu privire
la acordarea indemnizatiei pentru titlul stiintific de doctor personalului din Inspectoratul Scolar
Judetean Dolj si directorilor unitétilor de invatdmant din judet.

B. DOCUMENTE UTILIZATE

Documentele utilizate sunt:
- Lista beneficiari indémniza;ie pentru titlul stiintific de doctor;
- Anexe fise post beneficiari;
- Cereri si rapoarte beneficiari;
- Hotararea CA privind completarea fiselor de post cu un set de atributii, obiective si
cuantificabile, care si permitd verificarea lunari a modului in care activitatea
angajatului este valorificatd in mod suplimentar.

Continutul si rolul documentelor:
1. Cererile si rapoartele beneficiarilor contin date care certifica activitatea suplimentari;
2. Se arhiveazi la compartimentul Management Institutional.

C. CIRCUITUL DOCUMENTELOR

- Circuitul documentelor este descris in capitolul Modul de lucru (E)

D. RESURSE NECESARE
i. Resurse materiale
- Tehnica de calcul (PC, laptop)
- Copiator, imprimanta, telefon, fax
- Rechizite, hértie imprimanta
ii. Resurse umane
— Inspectorul Scolar General al 1.S.J. Dolj
—  Membrii C.A. al 1.S.J. Dolj
—  Observatori C.A. al 1.S.J. Dolj
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iii. Resurse financiare si informationale
- Acte normative in vigoare;
- Baza de date privind numarul de beneficiari ai indemnizatiei pentru titlul stiintific de doctor;
- Conform bugetului aprobat.

E. MODULDELUCRU

Modul de lucru:

1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii:

— Stabilirea persoanelor din inspectoratul scolar care pot beneficia de indemnizatia pentru titlul
stiintific de doctor, care vor depune cererile si rapoartele la inspectoratul scolar;

— Stabilirea directorilor unitatilor de invitaméant preuniversitar din judet care pot beneficia de
indemnizatia pentru titlul stiintific de doctor, care vor depune cererile si rapoartele la
inspectoratul scolar;

— Stabilirea actiunilor care se vor desfasura, pentru acordarea indemnizatiei beneficiarilor.

2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii:

— Completarea fiselor post cu atributii suplimentare pentru beneficiarii indemnizatiei pentru
titlul stiintific de doctor;

- Transmiterea cétre beneficiari a procedurii de lucru si a modelului de raport lunar de activitate;

— Stabilirea termenelor de raportare;

— Constituirea unei comisii la nivelul 1.§.J. Dolj pentru verificarea lunard a rapoartelor de
activitate depuse la secretariatul 1.S.J. Dolj, care ulterior intocmeste lista cu beneficiarii
eligibili si o transmite spre aprobare inspectorului scolar general.

3. Desfasurarea activititii de verificare si aprobare a rapoartelor

e La nivelul inspectoratului scolar, se transmite tuturor beneficiarilor identificati modelul de
raport aprobat de cétre C.A. al 1.S.J. Dolj, conform adresei M.E. nr. 27031/01.04.2023 privind
acordarea indemnizatiei pentru titlul stiintific de doctor., prin serviciul secretariat.

e Beneficiarii depun la secretariatul inspectoratului scolar cererea prin care solicitd acordarea
indemnizatiei pentru titlul stiintific de doctor.

e Cererile personalului dinI.$.J. Dolj, cét si ale directorilor unitatilor de invitimant, se aproba
de catre inspectorul scolar general.

¢ Lunar, pani cel tirziu in data de 5 a lunii in curs, pentru luna anterioari, beneficiarii
indemnizatiei titlului stiintific de doctor depun la secretariatul 1.S.J. Dolj raportul privind
activitatea suplimentara.

Precizare! Beneficiarii indemnizatiei titlului stiintific de doctor din judetul Dolj sunt: personalul
din Inspectoratul Scolar Judetean Dolj si directorii unititilor de invitimdnt preuniversitar din

judet, care detin titlul stiintific de doctor i isi desfisoard activitatea in domeniul pentru care detin
titlul.

* Raportul lunar de activitate se verifica de catre o comisie constituitd la nivelul 1.S.J. Dolj, care

intocmeste lista cu beneficiarii eligibili si o transmite spre aprobare inspectorului scolar
general.

e In situatia in care unul dintre beneficiari nu transmite raportul la termen, sau nu il transmite,
acesta nu va beneficia de indemnizatie pentru luna respectiva.
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+ Stabilirea beneficiarilor, dupa aprobarea cererilor de catre inspectorul scolar general at 1.S.J.
Dolj

%

+ Completarea fiselor post cu atributii suplimentare, cu aprobarea C.A. al 1.S.J. Dolj

5

* Depunerea rapoartelor lunare de activitate de catre beneficiari la secretariatul |.S.J. Dolj (data |
de 5 a lunii in curs, pentru luna anterioara)

* Verificarea rapoartelor de catre o comisia constituita la nivelul .S.J. Dolj si aprobarea listei cu |
beneficiarii eligibili de catre inspectorul scolar general

e

3

* Arhivarea lunara a rapoartelor la compartimentul Management Institutional

DISPOZITII FINALE

Hotararea Consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Dolj, in baza
cererilor depuse de catre personalul din cadrul ISJ Dolj, respectiv de citre directorii de unitati
de Invatdmant din judetul Dolj, in conformitate cu Adresa M.E. nr. 27031/01.04.2024 privind
acordarea indemnizatiei pentru titlul stiintific de doctor este definitiva si poate fi contestata
la instanta de contencios administrativ competentd, contestatia reprezentdnd plangerea
prealabild reglementatd de art. 7 din Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Reprezentantii organizatiilor sindicale afiliate la federatiile sindicale reprezentative la nivel
de sector de activitate invataméant preuniversitar din judetul Dolj participa in calitate de
observatori la sedintele CA, au drept de acces la toate documentele CA si au dreptul si solicite
consemnarea in procesul-verbal a propriilor observatii. Neparticiparea observatorilor, desi au
fost convocati in termenele stipulate anterior, nu viciaza procedura;

In conformitate cu Articolul 1 din ORDINUL nr. 3.993 din 16 iunie 2021, publicat in
MONITORUL OFICIAL nr. 605 din 17 iunie 2021, art. 1 (2) ”Prevederile art. 14 alin. (3)
din Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice,
cu modificirile si completirile ulterioare, se aplici si cadrelor didactice care au obtinut
gradul didactic I prin echivalare, anterior datei de 1 iulie 2017 si art.1 (3) Prevederile alin.
(1) si (2) se aplicd incepind cu drepturile salariale aferente lunii iunie 2021.”;

in interpretarea si aplicarea dispozitiilor art. 14 alin. (3) si ale art. 39 alin. (5) din Legea-cadru
nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificirile si
completirile ulterioare, stabileste ci excluderea cumulului dintre indemnizatia lunara pentru
titlul stiintific de doctor si salarizarea aferenti gradului didactic I obtinut in baza aceluiasi titlu
stiintific de doctor se aplicé si cadrelor didactice carora, anterior intririi in vigoare a Legii-
cadru nr. 153/2017, 1i s-a acordat gradul didactic I in considerarea titlului stiintific de doctor,
in baza art. 36 alin. (3) din Legea nr. 128/1997 privind Statutul personalului didactic, cu
modificérile si completirile ulterioare, si a Metodologiei formarii continue a personalului
didactic din invtdmantul preuniversitar, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nationale
nr. 3.770/1998, cu modificdrile si completarile ulterioare (conform Deciziei de admitere: HP
nr. 51/2023, publicata in Monitorul Oficial nr. 1000 din 3 noiembrie 2023);




o Procedura operationald privind
acordarea indemnizatiei pentru titlul stiintific de doctor pentru .
* L L. Editia: I
INSPECTORATUL personalul din Inspectoratul Scolar Judetean Dolj si pentru d
SCOLAR JUDETEAN directorii unititilor de invataimant din judetul Dolj
’ DOLJ]  Revizia: 1 _
Cod: PO-ISJ-DJ - 145 Pag. 9/16
Nr. ex. 3

In situatia cumulului de functii, indemnizatia prevézuta la alin. (1) se acorda, la cerere, numai
de catre angajatorul unde beneficiarul are functia de baza declarati.(3) Personalul didactic de
predare care solicita si obtine gradul didactic I prin echivalare, potrivit prevederilor Ordinului
ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr. 5561/2011 pentru aprobarea
Metodologiei privind formarea continud a personalului din invatdmantul preuniversitar, cu
modificarile §i completarile ulterioare, nu primeste indemnizatia pentru titlul stiintific de
doctor. Cadrele didactice opteaza pentru indemnizatia pentru titlul stiintific de doctor sau
pentru echivalarea cu gradul didactic I (conform art. 14 alin (2) din LEGEA-CADRU nr. 153
din 28 iunie 2017, privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, Publicat in
MONITORUL OFICIAL nr. 492 din 28 iunie 2017, cu modificarile si completdrile ulterioare
din O.U.G. nr.115/14.12.2023);

> In aplicarea prezentelor dispozitii, la nivelul fiecdrei unititi de invatimant se va elabora o
procedurd specificd, care contind informatii privind: modalitati de analizd a cererilor si,
ulterior a rapoartelor de activitate in vederea aprobarii, modalititi in baza cirora se stabilesc
atributii, termene de depunere a rapoartelor s.a.m.d.
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| Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea I I 111 v \'% VI
| ert. (operatiunea) _

0 1 2 3 4 | 5 6
Inspectori scolari pentru MI, inspectori | E
1 scolari desemnati in cadrul echipei de
" | elaborare a procedurii operationale

2. | Consilier juridic VvV
Inspectorul scolar general adjunct Av.
| Management
3. | Inspector scolar general A
4. | CA al inspectoratului scolar Ap
' Comisia de monitorizare in vederea Ah

monitorizarii, coordonarii $i indrumarii
5. | metodologice a  implementarii  si
dezvoltdrii sistemului de control intern
managerial.

1N
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5. ANEXE
Anexa 1- Cerere privind aprobarea indemnizatiei pentru titlul stiintific de doctor
Domnule Inspector Scolar General,
Subsemnatul(a), - ,
incadrat(d) pe postul/ functia* , de la

, va rog sd-mi aprobati cererea

privind acordarea indemnizatiei pentru detinerea titlului de doctor.
Mentionez faptul ¢ detin titlul de doctor din anul si imi desfasor activitatea in

domeniul pentru care detin titlul de doctor (doctorat in ] ). De

asemenea, am obtinut gradele specifice carierei didactice: definitivat (da/nu), gradul II (da/nu) si gradul I
(da/nu).

Va multumesc!

Data:

Semnitura;:

Domnului Inspector $colar General al Inspectoratului Scolar Judetean Dolj
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Anexa 2- Anexi la Fisa postului care si reflecte activitatea personalului care si desfisoara activitatea
in domeniul pentru care detine titlul si soliciti indemnizatia pentru titlul stiintific de doctor, in
conformitate cu Anexa la Adresa MLE. nr. 27031/01.04.2024

'Nr. ~ Set de atributii =
crt. care si permiti verificarea
lanari a modului in care Descrierea atributiilor specifice

activitatea angajatului este
valorificati in mod suplimentar

1. Activititi care reflecta Consilierea metodologica a personalului didactic de specialitate/ pe—
competente profesionale specifice | disciplind/ de indrumare si control si promovarea unor instrumente
domeniului de lucru/ metode si procedee din literatura de specialitate

Acordarea de consultantd de specialitate personalului didactic de
specialitate/ de indrumare si control in vederea elabordrii lucrarilor
stiintifice (pentru acordarea gradelor didactice, lucriri stiintifice,
studii si cercetiri etc.)

Elaborarea de instrumente de lucru necesare desfasuririi activitatii
personalului didactic de specialitate/ de indrumare si control in
vederea cresterii calititii

Elaborarea unei lucrari stiintifice adecvat domeniului de studiu, cu
respectarea rigorilor stiintifice

Oferirea de repere stiintifice pentru cresterea calitatii activitatilor
desfasurate de personalul didactic de specialitate/ pe disciplind/de
indrumare si control; prezentare de lucrari stiintifice in cadrul unor |
activititi tematice promovate in rdndul comunitatii didactice
(noutéti editoriale/stiintifice din domeniu)

Reprezentarea institutiei in cadrul proiectelor si programelor
educationale/ conferintelor/ simpozioanelor/meselor rotunde
| s.a.m.d., cu reflectarea expertizei conferite de titlul stiintific obtinut
| (prezentdri, calitatea de speaker s.a.m.d.)

2. Activitiiti care reflecta Rezolvarea creativa a situatiilor ce impun managementul riscului,
competente transversale crizei si al esecului (interventii punctuale in cadrul unitatilor de
Invitamant/ cazuri)

Dezvoltarea/initierea de proiecte si programe educationale
Elaborarea de rapoarte in cadrul institutiei care reflectd cunostinte
privind gandirea critica, inclusiv aptitudinea de a analiza, interpreta
sau formula rationamente in diferite contexte

Coordonarea de grupe/echipe de lucru la nivel institutional in baza
abilitatilor de interrelationare si de lucru in echipa
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