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SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura stabileste modul de realizare a activititilor de recrutare a personalului didactic din
invitdmantul preuniversitar pe posturile/ catedrele care se vacanteazi pe parcursul anului scolar 2025 —
2026.

‘DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd se aplicd in toate unititile de invitimdént cu personalitate juridicd din judetul Dolj in vederea
incadrdrii cu personal didactic pe posturile/ catedrele care se vacanteazi pe parcursul anului scolar 2025 — 2026.

>
>

DOCUMENTATIA APLICABILA

Legen Invitamantului Preuniversitar nr. 198/2023 cu modificirile si completirile ulterioare;

Ordinul nr.3400/2015 privind modificarea si completarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a inspectoratelor scolare, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr.
5.530/2011;

Ordinul nr. 6.876/2023 pentru aprobarea Normelor metodologice privind intocmirea proiectului de
incadrare, respectiv a planului de incadrare a personalului didactic de predare din unitditile de invitiméant
preuniversitar si incadrarea in regim de plata cu ora a personalului didactic de predare din invitamantul
preuntversitar

Ordinul ny. 6170/2024 pentru aprobarea Metodologiei de organizare si desfisurare a concursurilor/testarilor
de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazd pe parcursul anului scolar in unititile de
invdtdmadnt preuniversitar de stat;

Adpresele de comunicare ale unititilor de invitamant, citre IS] Dolj, prin care se transmit listele posturilor
care se vacanteazd dupd inceperea anului scolar;

Metodologia — cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din tnvitidmdntul preuniversitar in
anul scolar 2025-2026, Anexd la Ordinul ministrului educatiei nr. 7495/2024;

Procedura privind constituirea normelor didactice de predare-invitare-evaluare in invdtdmantul
preuniversitar, in anul scolar 2025-2026, ca urmare a aplicirii mdsurilor adoptate prin Legea nr. 141/2025
privind unele mdsuri fiscal-bugetare, Anexi la Ordinul ministrului educatiei §i cercetirii nr. 5198/2025;
Ordin nr. 7887/2024 pentru aprobarea Centralizatorului privind disciplinele din invdtdmantul
preuniversitar, domeniile si specializdrile absolventilor invdtdmdntului liceal pedagogic, postliceal si superior,
probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din tnvitdmantul preuniversitar, precum
si disciplinele pentru examenul national de definitivare in invitdmint 2025;

CALENDARUL mobilititii personalului didactic de predare din invitdmantul preuniversitar pentru anul
scolar 2025-2026, Anexa nr. 19 la Metodologia - cadru.
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'DEFINITH SI ABREVIERI

ABREVIERI
[ Nr Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationala
2. E. Elaborare |
| 3. V. Verificare
4. A. Aprobare/Avizare
5. Ap. Aplicare ) ]
6. Arh. Arhivare
7. 1S] DJ Inspectoratul Scolar Judetean Dolj __]
8. ME Ministerul Educatiei
9. ME Ministerul Educatiei si Cercetarii
10. ISsG Inspector Scolar General
11. ISGA Inspector Scolar General Adjunct g
12. CA Consiliul Administratie |
13. IS IInspector Scolar B
DEFINITII
Nr. —l o EF B £ . :
ot Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea formalizatd, In scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1. Procedura operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat In vederea
- realizdrii activitdtii, cu privire la aspectul procesual.
5 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
operationale aprobatd si difuzata.
Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
3. Revizia In cadrul unei editii | caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
- operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate. ]
Subdiviziune organizatoricd formatd prin gruparea, pe baza unor
criterii obiective, a unui numar rational de posturi aflate sub o
4. Compartimentul/domeniul | autoritate unica, in cadrul careia se realizeazd, in mod permanent, un
ansamblu relativ omogen de sarcini, necesitand cunostinte specializate
| - de un anumit tip si utilizarea unor metode si tehnici adecvate.
Totalitatea orelor normate conform planurilor cadru de invatamant in
5. Posturi didactice vigoare, pe baza proiectelor planurilor de scolarizare propuse pentru
anul scolar 2025-2026. )
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Nr.

s Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul

Metodologia de organizare si desfdsurare a concursurilor de ocupare a
6. Metodologie posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazé pe parcursul anului
scolar In unitatile de invatamant, aprobata prin O.M.E. 6170/2024.

Metodologia — cadru privind mobilitatea personalului didactic de
7. Metodologia-cadru predare din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026,
Anexd la O.M.E. nr. 7495/2024, cu completdrile ulterioare.

Centralizatorul privind disciplinele din invatdmantul preuniversitar,
domeniile si specializdrile absolventilor invatamantului liceal
pedagogic, postliceal si superior, probele de concurs valabile pentru

8. Centralizator incadrarea personalului didactic din invatimantul preuniversitar,
precum si disciplinele pentru examenul national de definitivare in

8 invatamant 2025, aprobat prin O.M.E. nr. 7887/2024;
Prin cadre didactice titulare in sistemul de Invatamant preuniversitar,
9 Titular al sistemului de in sensul Metodologiei, numite In continuare cadre didactice titulare,
) invitdmant se au in vedere cadrele didactice care au contract individual de munca

pe perioada nedeterminata;

Personal care indeplineste toate conditiile de ocupare a postului
solicitat conform prevederilor Centralizatorului si a conditiilor de
10. Personal calificat pregdtire psihopedagogica prevdzute la art. 3 alin. (2)-(6) din
Metodologie si care posedd avizele si atestatele necesare pentru
ocuparea posturilor didactice/catedrelor rdmase vacante/rezervate;
Persoane care au absolvit cel putin liceul, cu diplomd de bacalaureat,

Personal fara studii sau care au studii universitare dar nu indeplinesc conditiile prevazute
11. . . . . . A e s
corespunzatoare postului la art. 3, alin. (2)-(6) din Metodologie si care nu au dobandit nici
definitivarea in Invatamant
DESCRIEREA PROCEDURII

In momentul vacantirii unui post didactic /catedrd completi sau incompleti intr-o unitate de
invatimaint preuniversitar de stat din judetul Dolj pe parcursul anului scolar, conducerea unitatii
de invitamant este obligata si transmitd Inspectoratului Scolar Judetean prin adresa scrisa situatia
postului didactic/catedrei. Aceastd adresd va fi depusa la secretariatul Inspectoratului Scolar
Judetean Dolj in format letric, asumata prin semnatura de catre directorul unititii de invatdmant.

in situatia in care pe posturile didactice/catedrele complete sau incomplete care se vacanteaza

in unititile de invatamaint preuniversitar de stat pe parcursul anului scolar nu poate fi repartizat
personalul didactic calificat care indeplineste conditiile de ocupare a acestor posturi
didactice/catedre, conform Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic din
invitimantul preuniversitar in anul scolar 2025 - 2026, aprobata prin O.M.E. nr. 7495/2024, atunci se
pot organiza concursurile pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazi pe
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parcursul anului gcolar in unitatile de invatimant preuniversitar de stat, respectind si Procedura
privind constituirea normelor didactice de predare-invatare-evaluare in iInvitimantul
preuniversitar, in anul scolar 2025-2026, ca urmare a aplicarii masurilor adoptate prin Legea nr.
141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare, aprobatd prin O.M.E.C. nr. 5198/2025.

Concursul pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor din invatamantul preuniversitar care
se vacanteaza pe parcursul anului scolar consta In proba practicéd/orald sau inspectie special la clas3 si
proba scrisd din didactica specialitdtii in profilul postului didactic/catedrei, potrivit programelor
specifice pentru concurs in vigoare, aprobate prin ordin al ministrului educatiei.

Etape ale organizarii si desfasurariii concursurilor de ocupare a posturilor / catedrelor care se
vacanteaza pe parcursul anului scolar 2025 — 2026, in unitatile de invatamant preuniversitar de stat:

1. Informarea Inspectoratului $colar Judetean Dolj (Departamentul Resurse Umane) cu privire
la organizarea concursului si solicitarea desemndrii unui reprezetant al inspectoratului care sa faca
parte din comisia de organizare, respectand intervalul de minimum 5 zile inainte de depunerea
dosarelor de inscriere la concurs, in fiecare zi de luni, pani la ora 15.30. In informarea transmisi se va
preciza calendarul de desfisurare al concursului, posturile scoase la concurs, locul de desfisurare. In
cazul organizdrii concursului iIn consortii sau asocieri temporare se anexeaza decizia de asociere
temporara a unitatilor scolare In vederea organizarii concursului (Anexa 4).

2. Anuntarea concursului de ocupare a posturilor / catedrelor care s-au vacantat/rezervat in
unitatea scolard. Anuntul va contine informatii despre disciplina/disciplinele postului/ posturilor,
conditiile de ocupare a posturilor, statutul postului/posturilor, calendarul probelor de concurs, alte
informatii de interes despre concurs (spre exemplu; perioada de depunere a dosarelor, documentele
necesare intocmirii dosarelor, bibliografie etc.)

Calendarul de organizare si desfasurare a concursului/ testarii si datele de desfisurare a
probelor in cadrul concursului se fac publice prin afisare la inspectoratul scolar si la unitatile de
invatamant care organizeaza concursul/ testarea.

Publicare post eliberat pe parcursul anului scolar. Posturile didactice/catedrele complete sau
incomplete care se vacanteaza in unititile de invatdmant preuniversitar de stat pe parcursul anului
scolar, pe termen scurt, de cel mult 60 de zile, se atribuie, in regim de plata cu ora, la nivelul unitatilor
de Invdtdmant care au posturi didactice neocupate, personalului didactic calificat, prin decizie a
directorilor, In baza hotararii consiliilor de administratie ale unitatilor de invatdmant.

In mod exceptional, posturile didactice/catedrele vacante/rezervate rimase neocupate, in lipsa
personalului didactic calificat, se atribuie, in regim de plata cu ora, la nivelul unitatilor de Invdtamant
care au posturi didactice neocupate, prin decizie a directorilor, pe termen scurt, de cel mult 30 de zile,
personalului didactic/ fara studii corespunzatoare postului, urménd ca in aceasta perioadd sa se
organizeze concursuri/testdri pentru ocuparea acestor posturi.

Pe posturile didactice/catedrele complete sau incomplete care se vacanteazd in unititile de

invitdmant preuniversitar de stat, pe parcursul anului scolar, se repartizeaza personalul didactic
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calificat/fara studii corespunzatoare postului care indeplineste conditiile de ocupare a acestor posturi
didactice/catedre, conform Metodologiei-cadru.

3. Depunerea si inregistrarea dosarelor care contin cererea tip conform Anexei 1 din Metodologia
de organizare si desfdsurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteaza pe parcursul anului scolar in unitdtile de invatdamant, aprobata prin O.M.E.6170/2024, la
care se vor atasa documentele prevdzute in cerere. In conformitate cu art. 7 din Metodologie: ,La
concurs/testarea organizat(ii) pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in unitdtile de
invitdmant preuniversitar de stat in care s-au vacantat posturi didactice/catedre pe parcursul anului scolar pot
participa persoane care au capacitatea de exercitare deplind a drepturilor $i o conduitd morald conformd
deontologiei profesionale i nu au dreptul si participe persoanele care se afla in una dintre urmdtoarele situatii:

a) nu prezinti un document medical emis de un medic specializat de medicina muncii sau de un cabinet de
medicina muncii, care atesti cd sunt apte pentru prestarea activitatii didactice;
b) au fost condamnate penal definitiv pentru sivirsirea cu intentie a unei infractiuni contra vietii, integritatii
corporale sau sandtitii, contra libertitii persoanei, rele tratamente aplicate minorului, hirtuire, trafic de minori,
proxenetism, infractiuni contra libertitii $i integritdtii sexuale, luare si dare de mitd, trafic de influentd, fals si uz
de fals, furt calificat, pentru care nu a intervenit reabilitarea;
c) au fost sanctionate, pe parcursul anului scolar curent sau in ultimii 6 (sase) ani scolari incheiati, cu desfacerea
disciplinara a contractului individual de munca;
d) au fost eliminate pentru frauda sau tentativa de frauda in cadrul concursului national/judetean de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatamantul preuniversitar pentru anul scolar curent.”

4. Emiterea deciziei de constituire a comisiei de organizare si defasurare a concursului dupa
modelul anexat (Anexa 1). In cazul in care, in unititile de invitdmént preuniversitar care organizeazi
concurs, nu exista suficienti membri, conducerea unitatii de Invatimant apeleazd la metodistii de
specialitate ai inspectoratului scolar sau la directori din alte unitati de invatdmant. Aceste situatii sunt
solutionate de consiliul de administratie al unitatii de invatdmant, cu sprijinul inspectoratului scolar.

5. Verificarea dosarelor inregistrate la unitatea de invatdmant. Reprezentantul inspectoratului
scolar, din comisia de organizare si desfasurare a concursului de la nivelul unitatii de invatdmant,
depune la inspectoratul scolar copie dupa raportul de verificare a dosarelor de inscriere a candidatilor,
asumat prin semnaturd, imediat dupa finalizarea etapei de verificare, precum si declaratiile pe propria
raspundere completate de citre membrii comisiilor (art.31 din Metodologie).

6. Organizarea probelor de concurs se realizeazd in conformitate cu Art. 4 si Art. 5 din
Metodologie:

ART. 4 (1) Concursurile pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul
anului scolar in unitatile de invatamant preuniversitar de stat constau in proba practica/orala sau inspectie
speciala la clasa si proba scrisa din didactica specialitatii in profilul postului didactic/catedrei sustinute potrivit

programelor specifice pentru concurs in vigoare, aprobate prin ordin al ministrului educatiei, conform
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prevederilor art. 181 alin. (4) si ale art. 248 alin. (6) si in temeiul art. 183 alin. (10) din Legea invatamantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Inspectia speciala la clasa in profilul postului didactic/catedrei si probele practicelorale de profil pentru
posturile care sunt conditionate pentru ocupare de proba practicalorala se organizeaza, se desfasoara si se
evalueaza conform metodologiei-cadru. La aceste probe nu se admit contestatii. Candidatii care nu obtin la
inspectia speciala la clasa sau la proba practica/orala minimum nota 5 (cinci) nu au dreptul de a participa la proba
scrisa.

(3) Probele scrise se sustin pe baza subiectelor elaborate de comisia de elaborare a subiectelor, baremelor de
evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise, constituita la nivelul unitatii de invatamant/consortiului
scolar/grupului de unitati de invatamant care s-au asociat temporar, in concordanta cu programele specifice
pentru concurs in specialitatea postului didactic, aprobate prin ordin al ministrului educatiei, si se evalueaza prin
note de la 10 la 1. Comisiile de elaborare a subiectelor, baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise
asigura, la cererea candidatilor, si traducerea acestora in limbile minoritatilor nationale. Durata de redactare a
lucrarii scrise este de 4 (patru) ore. Nota obtinuta la proba scrisa are o pondere de 75% in media de repartizare.
Pentru proba scrisa se stabilesc de catre comisia de elaborare a subiectelor si a baremelor de evaluare si de evaluare
a lucrarilor scrise minimum 3 (trei) variante de subiecte si baremele de evaluare aferente.
(4) Candidatii trebuie sa obtina minimum nota 5 (cinci) atat la proba scrisa, cat si la proba practica/inspectia
speciala, iar media de repartizare se calculeaza astfel: [(nota obtinuta la proba scrisa) * 3 + (nota obtinuta la proba
practica/inspectia speciala la clasa)]/4.

(5) In cazul mediilor de repartizare egale obtinute la concurs, departajarea candidatilor se face in ordinea
prevazuta de metodologia-cadru.”

Nota: Candidatii care au promovat inspectia special la clasa in cadrul concursului national de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate vacante / rezervate din invaitimantul preuniversitar
din 15 iulie 2025, pot solicita folosirea notei respective (nu mai sustin inpectia la clas).

ART. 5 (1) Testarea personalului fara studii corespunzatoare postului consta in interviu si lucrare scrisa.

(2) Lucrarea scrisa se sustine inaintea interviului. Durata de redactare a lucrarii scrise este de 3 (trei) ore.
Lucrarea scrisa si interviul se evalueaza cu note de la 10 la 1. Lucrarea scrisa are o pondere de doua treimi din
nota finala, restul, respectiv o treime, reprezentand rezultatul evaluarii in urma desfasurarii interviului.

(3) Nota minima de promovare, atat a lucrarii scrise, cat si a interviului, este 5 (cinci).

(4) In cazul in care exista egalitate de medie intre candidatii fara studii corespunzatoare postului care au
sustinut testarea, departajarea acestora pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante se realizeaza in
ordinea corespunzatoare departajarii candidatilor de la testarea personalului fara studii corespunzatoare postului
organizata de inspectoratele scolare la nivelul judetului/municipiului Bucuresti, stabilita de metodologia-cadri.”

7. Emiterea deciziei de constituire a comisiei pentru organizarea inspectiilor la clasa/probelor
practice/orale dupd modelul anexat (Anexa 2), validatd de consiliul de administratie al
unitdtii/unititilor de invatdmant, numita prin decizia presedintelui comisiei de organizare si

desfasurare a concursului, In conformitate cu art.9 alin. (4) si alin.(5), din Metodologie.
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8. Emiterea deciziei de constituire a comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare
si de evaluare a lucririlor scrise se aproba de consiliul de administratie al unitatii/unititilor de
invitamant, la propunerea directorului, prin decizia presedintelui comisiei de organizare si
desfasurare a concursului, in conformitate cu art.11, alin. (1) si alin.(2), din Metodologie.

9. Evaluarea lucrarilor de concurs si afisarea rezultatelor se realizeazs in termen de maximum 48
de ore de la finalizarea probei scrise. Lucririle scrise pentru care se depun contestatii in termen de
maximum 24 de ore de la afisarea rezultatelor se resigileaza, in vederea reevaluirii, secretizandu-se si
nota/notele acordata/acordate la prima evaluare. Daca diferenta dintre nota final3 stabiliti de comisia
de evaluare a lucrarilor scrise si nota finala stabilita de comisia de solutionare a contestatiilor este mai
mare de 1,5 puncte, diferenta care poate fi in plus sau in minus, lucrarea scrisa este recorectata de alfj
doi profesori evaluatori, dupa caz, altii decat cei care au evaluat initial/reevaluat lucrarea scrisa,
conform prevederilor art. 14. Rezultatul acestei ultime recorectari este definitiv. ( conform Art.18. din
Metodologie).

10.Comisia de solutionare a contestatiilor este formats, in intregime, din alte persoane decit cele
din comisia de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrdrilor scrise.
Comisia de rezolvare a contestatiilor este numita prin decizia pregedintelui comisiei de organizare si
desfasurare a concursului, in componenta prevazuta la art. 11 alin. (1) si (2) din Metodologie.

11.Validarea pentru afisarea rezultatelor finale.

12.Emiterea deciziei de repartizare pe post/ catedri si incheierea contactului individual de
munca pentru personalul care a promovat concursul se fac conform anexei 3 din Metodologie.

® Pentru suplinitorii calificati contractul se incheie pana la finalizarea anului scolar in curs sau
pana la revenirea titularului pe post/catedrd dar nu mai tarziu de finalizarea anului scolar in
curs.

® Pentru suplinitorii fara studii corespunzitoare contractul se incheie astfel:

a) pand la data de 31 august a fiecirui an scolar pentru absolventii invatamantului superior cu alte
specializari decat ale postului didactic/catedrei sau pana la venirea unui cadru didactic calificat ori
pana la venirea titularului pe post/catedra pentru candidatii repartizati pe posturi didactice/catedre
rezervate;

b) pana la finalizarea cursurilor, in conformitate cu structura anului scolar, pentru absolventii
invatamantului mediu/postliceal cu alte specializari decat ale postului didactic/catedrei sau pana la
venirea unui cadru didactic calificat ori pana la venirea titularului pe post/catedra pentru candidatii
repartizati pe posturi didactice/catedre rezervate.

13. Trasmiterea cdtre inspectoratul scolar: Unititile de Invitimant care organizeaza concurs
inainteazd inspctoratului scolar tabele nominale cuprinzand candidatii prezenti la concurs, cu
rezultatele concursului, conform anexei nr. 2 din Metodologie, in termen de 3 (trei) zile lucritoare de
la finalizarea acestuia. Pentru fiecare candidat care in urma concursului ocupd un post didactic/o

catedra, conducerea unittii de Invitdmant mentioneaza situatia angajarii candidatului.
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Nota:

In situatia in care unitdtile de invitdmant sunt organizare in consortii scolare asocieri temporare la nivel
local, formate din 2-3 sau mai multe unititi scolare care au posturi vacante pe parcursul anului scolar,
una din unitdti este desemnatd centru de concurs, iar directorul emite decizie de constituire a comisiei
conform modelului anexat, fiind validate de fiecare consiliu de administratie al unititilor de invitdmant.
Candidatii depun obligatoriu la unitatea de invitdmant, la data prezentdrii pentru incheierea noului
contract individual de muncd, in baza rezultatelor obtinute la concurs/testare, certificatul de integritate
comportamentald.

Presedintii comisiilor implicate in organizarea si desfasurarea concursului poarta raspunderea principala
pentru corectitudinea desfasurarii concursului, conform atributiilor specifice. (Art.33 din Metodologie)
Nerespectarea prevederilor legale de catre persoanele implicate in organizarea si desfasurarea
concursurilor/testarilor pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul
anului scolar in unitatile de invatamant preuniversitar de stat atrage raspunderea administratio-

disciplinara, civila sau penala, dupa caz. (Art.34 din Metodologie)
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RESPONSABILITATI
— : ﬂ]
Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data primirii Semnatura |
crt. | responsabilii/ operatiunea
1 | 2 3 4 5
lConsiliul de Administratie al 15) Dolj
Aprobat ’ Inspector Scolar
1. Daniel Alexandru ION General 08.09.2025
i
Irina Stefana BROSCARU Inspector Scolar
2. Avizat . 08.09.2025
General Adj.
Mihaela Alina CIUCA |
3 Elab Madélina Carmen NEATU Inspectori scolari 08.09.2025
. t U9,
ahora Gabriel FLORIAN
4. Verificare Eugen TITOIU Avocat 08.09.2025 i
B In;pectori scolari
Informare generald a . o
5, Directori unitati scolare 08.09.2025
cadrelor didactice J
L_L - Sl
T
Nr, crt. Compartimentul (postul)/ acfiunea (operatiunea) 1 i m v VAI
1. 0 1 2 3 4 5 j
2. [Inspectori scolari management resurse umane E
3. (Inspector scolar general adjunct management \%
4. [Inspector scolar general A
5. CA A
6. [Inspectorii gcolari Ap.
. Directori si cadre didactice din unititile de invitimant preuniversitar de Ap.
" lstat din judetul DOL]J
_ 8. [SCIM \ Ah.
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FORMULARE

Formular evidenta a modificarilor

Dumitrescu

| Nk Editia Data editiei Revizia Data reviziei Nr. |  Descriere modificare
Crt. Pag.
1 2 3 4 5 6
1. I 26.10.2023 1 15.10.2024 Modificari legislative
=
2. I 26.10.2023 2 08.09.2025 Modificari legislative
I I —
Formular analizi a procedurii
Nr. Comisia de Nume gi prenume Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. maonitorizare conducdtor
Semnitura Data Obs Semndtura Data
Compartiment compartiment
1 oz 3 F 5 6 7
Prof. Irina Stefana
1. Management 08.09.2025
BROSCARU
|- 1
Formular distribuire a procedurii
Data intririi | T
: 0 N i . L T D P m
o~ Compartiment wme g1 Data primirii Semnatura ata - in vigoare a Semnitura
Crt. prenume retragerii n
) procedurii
1 2 3 4 5 6 7
ISGA - Prof. Irina ’
1. | Domeniul Stefana 08.09.2025
Management
BROSCARU
Domeniul
2. Management Inspectori scolari 08.09.2025
Curriculum
3. Juridic Titoiu Eugen 08.09.2025
o Marinela Claudia
L 4. SCIM 08.09.2025
|

a
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DIAGRAMA DE PROCES

Informarea Inspectoratului Scolar Judefean Dolj si anuntarea
posturilor / catedrelor care s-au vacantat/rezervat pe parcursul anului scolar in unitatea de.

ncursului de ocupare a)

Realizarea documentelor specifice pentru organizarea si desfisurarea a concursului de
ocupare a posturilor / catedrelor care s-au vacantat/rezervat pe parcursul anului scolar in:
upitateadeinvitamant.

Depunerea si inregistrarea dosarelor pentru concursul de ocupare a posturilor / catedrelor
care s-an vacantat/rezervat pe parcursul anului scolar in unitatea de invitimant,

Organizarea si desf :
concursui de ocupare a posturilor / catedrelor care s-au vacanfat/rezervat pe parcursul anului:
scolar in unitatea de invatimant,

Avhivarea documentelor specific la compartimentul Management Resurse Umane

ANEXE
Cod anexd ;
Denumire
Anexa 1 Decizia de constituire a comisiei de organizare si desfasurare a concursului — Model
orientativ
Anexa 2 Decizia de constituire a comisiei pentru sustinerea inspectiei speciale la clasa/ probei
practice in cadrul concursului — Model orientativ
Anexa 3 Decizia de constituire a comisiei pentru elaborarea subiectelor, a baremelor de
evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise — Model orientativ
Decizia privind asocierea temporaré intre unitatile de Invatimant dn vederea
Anexa 4 organizarii si desfasurdrii concursului de ocupare a posturilor/ catedrele care se
vacanteazd pe parcursul anului scolar - Model orientaiv
Anexa 5 Model anunt organizare concurs — Model orientativ
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Anexal

Model orientativ unitate de invatamant

Decizia de constituire a comisiei de organizare si defasurare a concursului

DECIZIA
NR. /
Privind constituirea comisiei de organizare si desfasurare a concursului de ocupare a posturilot/catedrelor de
la
Directorul = Scolii.........cooviiiiiiiin , dna/dl.. numitd/numit prin decizia IS]J

Avand in vedere:

- Metodologia de organizare si desfdsurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteazi pe parcursul anului scolar n unititile de nvitamant, aprobati prin O.M.E. 6170/2024;

- Procedura privind constituirea normelor didactice de predare-invitare-evaluare in tnvitdmdntul preuniversitar, in
anul scolar 2025-2026, ca urmare a aplicirii mdsurilor adoptate prin Legea nr. 141/2025 privind unele mdsuri
fiscal-bugetare, Anexi la Ordinul ministrului educatiei si cercetirii nr. 5198/2025;

- Metodologia de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteazii pe parcursul anului scolar in unititile de tnvitdmant, aprobatd prin O.M.E. 6170/2024;

- Hotirdrea Consiliului de administratie al unititii in sedinfa din datade .............. ,

DECIDE:
Art. 1 Se numeste Comisia de organizare si desfdsurare a concursului pentru ocuparea posturilor/ catedrelor
vacante pe parcursul anului scolar 2025 -2026 din data de ..................... , In urmatoarea componenta:
PRESEDINTE: directorul adjunct al unitdtii de invatdmant sau un cadru didactic, membru al Consiliutui de
Administratie
MEMBRI: profesori, de regula titulari, care au dobandit definitivarea in invatamant;
REPREZENTANT AL INSPECTORATULUI SCOLAR
SECRETAR - un cadru didactic

Art. 2. Atributile comisiei de organizare si desfdsurare a concursului/ testdrii personalului fara studii
corespunzatoare postului sunt cele prevdzute in metodologie.

Art. 3 Serviciul secretariat si membrii comisiei vor duce la indeplinire prezenta decizie.

Director,
) 46 10 ) AP
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Model orientativ - consortii scolare/asocieri temporare la nivel local

Decizia de constituire a comisiei de organizare si defasurare a concursului

DECIZIA
NR. /
Privind constituirea comisiei de organizare si desfasurare a concursului de ocupare a posturilor/catedrelor de
Ia
Directorul = Scolii........oooooiii , dna/dl.. numitd/numit  prin  decizia ISJ

Aviand in vedere:

- Metodologia de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteazd pe parcursul anului scolar in unitdtile de tnvdtdmant, aprobatd prin O.M.E. 6170/2024;

- Procedura privind constituirea normelor didactice de predare-invitare-evaluare tn nvitimantul preuniversitar, in
anul scolar 2025-2026, ca urmare a aplicirii misurilor adoptate prin Legea nr. 141/2025 privind unele misuri
fiscal-bugetare, Anexd la Ordinul ministrului educatiei 5i cercetdrii nr. 5198/2025;

- Metodologia de organizare si desfasurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteazi pe parcursul anului scolar tn unititile de invitdmint, aprobatd prin O.M.E. 6170/2024;

- Hotdardrea Consiliului de administratie al unititii (se va completa denumirea scolii desemnatd a fi centru de
concurs) in sedinta din data de ... , in care s-a aprobat asocierea temporard intre unititile
organizare concursului de ocupare a posturilor vacante pe parcursul anului scolar 2025 — 2026;

DECIDE:

Art. 1 Se numeste Comisia de organizare si desfasurare a concursului pentru ocuparea posturilor/ catedrelor
vacante pe parcursul anului scolar 2025-2026 din datade ................... , In urmdtoarea componenta:
PRESEDINTE: un director sau un director adjunct al uneia dintre unitatile de invatamant din cadrul consortiului

scolar/asocierii temporare
MEMBRI: directori, directori adjuncti, profesori ai unitatilor de invatamant din cadrul consortiului

scolar/asocierii temporare care au dobandit definitivarea in invatamant;

REPREZENTANT AL INSPECTORATULUI SCOLAR
SECRETAR - un cadru didactic

Art. 2 Atributile comisiei de organizare si desfisurare a concursului/ testdrii personalului fara studii
corespunzadtoare postului sunt cele prevazute in metodologie.

Art. 3 Serviciul secretariat si membrii comisiei vor duce la indeplinire prezenta decizie.

Director,
| 1) AU
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Anexa 2
Model orientativ unitate de invatamant

Decizia de constituire a comisiei pentru sustinerea inspectiei speciale la clasd/ probei practice in cadrul

concursului

DECIZIA
NR. /
Privind constituirea comisiei pentru sustinerea inspectiei speciale la clasd/ probei practice in cadrul
concursului de la
Presedintele comisiei de organizare si desfasurarea a concursului, dna/dl......................... numitd/numit prin

decizianr.......ccooevvviinnnnn,
Avand in vedere:

- Metodologia de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteazi pe parcursul anului scolar in unititile de tnvdtamant, aprobatd prin O.M.E. 6170/2024;

- Procedura privind constituirea normelor didactice de predare-invitare-evaluare in tnvitimantul preuniversitar, in
anul scolar 2025-2026, ca urmare a aplicdrii misurilor adoptate prin Legea nr. 141/2025 privind unele mdsuri
fiscal-bugetare, Anexd la Ordinul ministrului educatiei si cercetdrii nr. 5198/2025;

- Metodologia de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteazi pe parcursul anului scolar in unititile de invitamint, aprobatd prin O.M.E. 6170/2024;

- Hotardrea Consiliului de administratie al unititii in sedinta din datade .............. ;

DECIDE:

Art. 1 Se numeste Comisia pentru sustinerea inspectiei speciale la clasd/ probei practice in cadrul concursului
pentru ocuparea posturilor/ catedrelor vacante pe parcursul anului scolar 2025-2026 din data de
......................... , In urmatoarea componenta:

PRESEDINTE: directorul unitatii de Invatamant sau un cadru didactic, membru al consiliului de administratie;
MEMBRI: cate 2 profesori de specialitate care au dobandit definitivarea in invatamant, cu specializarea in profilul

postului;

SECRETAR - un cadru didactic.

Art. 2 Atributile comisiei pentru sustinerea inspectiei speciale la clasd/ probei practice sunt cele prevazute in
metodologie.

Art. 3 Serviciul secretariat $i membrii comisiei vor duce la indeplinire prezenta decizie.

Presedinte Comisia de organizare si desfasurare a concursului,
16 o) R
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Model orientativ consortii scolare/asocieri temporare la nivel local
Decizia de constituire a comisiei pentru sustinerea inspectiei speciale la clasa/ probei practice In cadrul
concursului

DECIZIA
NR. /
Privind constituire a comisiei pentru sustinerea inspectiei speciale la clasa/ probei practice in cadrul
concursului de la
Presedintele comisiei de organizare si desfdsurarea a concursului, dna/dl......................... numitd/numit prin

decizianr.....ccoovvvvviviinnnin,
Avand in vedere:

- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul
scolar 2024-2025 aprobati prin O.M.E. nr. 6877/2023;

- Metodologia de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteazd pe parcursul anului scolar tn unititile de tnvdtamant, aprobatd prin O.M.E. 6170/2024;

- Hotarirea Consiliului de adwministratie al unititii ((se va completa denumirea scolii desemnata a fi centru de
concurs) n sedintadindatade .............. , in care s-a aprobat asocierea temporard intre unititile ........ , pentru
organizare concursului de ocupare a posturilor vacante pe parcursul anului scolar 2025 — 2026,

DECIDE:

Art. 1 Se numeste Comisia pentru sustinerea inspectiei speciale la clasd/ probei practice in cadrul concursului
pentru ocuparea posturilor/ catedrelor vacante pe parcursul anului scolar 2025-2026 din data de ..., In

urmdtoarea componenta:
PRESEDINTE: directorul unei unitati de invatamant;

MEMBRI: cite 2 profesori de specialitate care au dobandit definitivarea in invatamant, cu specializarea in profilul
postului/responsabili ai comisiilor metodice cu specializarea in profilul postului/metodisti ai inspectoratului

scolar;
SECRETAR - un cadru didactic.
Art. 2 Atributile comisiel pentru sustinerea inspectiei speciale la clasd/ probei practice sunt cele prevazute in

metodologie.

Art. 3 Serviciul secretariat si membrii comisiei vor duce la indeplinire prezenta decizie,

Pregedinte comisia de organizare si desfasurarea a concursului,

Prof. onvieiiiiieiiiiiee i renrenaae
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Anexa 3

Model orientativ unitate de invatimant
Decizia de constituire a comisiei pentru elaborarea subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrdrilor

scrise
DECIZIA

NR. /
Privind constituire a comisiei pentru elaborarea subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a
lucrarilor scrise de la
Presedintele comisiei de organizare si desfdsurarea a concursului, dna/dl......................... aumitd/aumit prin

I (=0 VAT B o) SOV
Aviand in vedere:

- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul
scolar 2024-2025 aprobati prin O.M.E. nr. 6877/2023;

- Metodologia de organizare si desfiisurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteazi pe parcursul anului scolar in unititile de tnvdtdmant, aprobatd prin O.M.E. 6170/2024;

- Hotirdrea Consiliului de administratie al unititii in sedinta din datade .............. ;

DECIDE:

Art. 1 Se numeste Comisia pentru elaborarea subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise
in cadrul concursului pentru ocuparea posturilor/ catedrelor vacante pe parcursul anului scolar 2025-2026 din
data de ...., In urmdtoarea componenta:

PRESEDINTE - directorul adjunct sau un cadru didactic titular, membru al consiliului de administratie;
MEMBRI - pentru fiecare disciplina de concurs, cate 2 profesori titulari de specialitate din invatamantul
preuniversitar care au dobandit definitivarea in invatamant;

SECRETAR - un cadru didactic cu competente in tehnoredactare.

Art. 2 Atributile comisiei pentru elaborarea subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a Jucrarilor scrise
sunt cele prevazute In metodologie.

Art. 3 Serviciul secretariat si membrii comisiei vor duce la indeplinire prezenta decizie.

Pregedinte comisia de organizare si desfasurarea a concursului,

o] PSP
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Model orientativ consortii scolare/asocieri temporare la nivel local

Decizia de constituire a comisiei pentru elaborarea subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrérilor

scrise

DECIZIA
NR. /
Privind constituire a comisiei pentru elaborarea subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a
lucrarilor scrise de la
Presedintele comisiei de organizare si desfasurarea a concursului, dna/dl......................... numita/numit prin

decizianr........ccoeeveiinnnnnn.
Avand in vedere:

- Metodologia de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteazi pe parcursul anului scolar in unititile de tnvdtdmant, aprobati prin O.M.E. 6170/2024;

- Procedura privind constituirea normelor didactice de predare-invitare-evaluare in invitamantul preuniversitar, in
anul scolar 2025-2026, ca urmare a aplicirii misurilor adoptate prin Legea nr. 141/2025 privind unele méisuri
fiscal-bugetare, Anexi la Ordinul ministrului educatiei si cercetirii nr. 5198/2025;

- Metodologia de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteazi pe parcursul anului scolar in unitdtile de invditidmint, aprobatd prin O.M.E. 6170/2024;

- Hotardrea Consiliului de administratie al unititii ((se va completa denumirea scolii desemnata a fi centru de
concurs) in gsedinta din data de ............. , In care s-a aprobat asocierea temporard intre unitdtile

organizare concursului de ocupare a posturilor vacante pe parcursul anului scolar 2025 —2026;
DECIDE:

Art. 1 Se numeste Comisia pentru elaborarea subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise
in cadrul concursului pentru ocuparea posturilor/ catedrelor vacante pe parcursul anului scolar 2025-2026 din

data de ...., In urmdtoarea componenta:
PRESEDINTE - un director sau un director adjunct al unei unitati de invatamant din cadrul consortiului

scolar/asocierii temporare de unitati de invatamant
MEMBRI - pentru fiecare disciplina de concurs, cate 2 profesori de specialitate din invatamantul preuniversitar

care au dobandit definitivarea in invatamant;

SECRETAR - 1-3 cadre didactice cu competente in tehnoredactare.

Art. 2 Atributile comisiei pentru elaborarea subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrérilor scrise

sunt cele previzute in metodologie.
Art. 3 Serviciul secretariat si membrii comisiei vor duce la indeplinire prezenta decizie.

Presedinte comisia de organizare si desfasurarea a concursului,

Prof. «c.eveineeeeiiiiiiieiecnaneans
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Model orientativ
Decizia privind asocierea temporara intre unititile de invdtdmant dan vederea organizarii si desfasurdrii
concursului de ocupare a posturilor/ catedrele care se vacanteazd pe parcursul anului scolar

DECIZIA
NR. /
privind asocierea temporara intre unitatile de invatimant in vederea organizarii si
desfasurdrii concursului de ocupare a posturilor/ catedrele care se vacanteazi pe parcursul anului scolar
2025 — 2026
Directorul Scolii (se va completa denumirea scolii desemnata a fi centru de concurs) ..........oo.oovvieiiinn ,
dna/dl......coeevvvvvennnennn.. numitd/numit prin decizia IS] nr. ................

Avand in vedere:

- Metodologia — cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invitiméantul preuniversitar in anul
scolar 2025-2026, aprobati prin O.M.E. nr. 7495/2024;

- Metodologia de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteazd pe parcursul anului scolar in unitdtile de tnvatdmint, aprobatd prin O.M.E. 6170/2024;

- Procedura privind constituivea normelor didactice de predare-invitare-evaluare in nvitdmantul preuniversitar, in
anul gcolar 2025-2026, ca urmare a aplicdrii misurilor adoptate prin Legea nr. 141/2025 privind unele mdsuri
fiscal-bugetare, Anexd la Ordinul ministrului educatiei si cercetirii nr. 5198/2025;

- Hotirdrea Consiliului de administratie al unititii ((se va completa denumirea scolii desemnata a fi centru de
concurs) in sedinta din data de ..................... , in care s-a aprobat asocierea temporard intre unititile

organizare concursului de ocupare a posturilor vacante pe parcursul anului scolar 2025 - 2026;

DECIDE:

Art. 1 fncepénd cu data emiterii prezentei decizii unitétile scolare (se va trece denumirea fiecdrei unitati de
INVALAMANL) ..oovvnii, se acociazd temporar pentru a organiza concursul pentru ocuparea
posturilor/ catedrelor vacante pe parcursul anului scolar 2025-2026.

Art. 2 Centrul de concurs al asocierii temporare este ...........oevuvioiinieiieinainan,

Art. 3 Serviciul secretariat va duce la indeplinire prezenta decizie.

Director,
Prof. ceeuvviiieeiiiinennnns
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Anexa 5 —~ Model orientativ anunt organizare concurs

ANUNT

In conformitate cu prevederile Metodologia de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar in unitatile de Invatdmant, aprobatd prin
O.M.E. 6170/2024, cu modificarile si completarile ulterioare, ..............ccccoviiiiiiiiiiiiiiiiii, (Se
precizeazd denumirea unitdtii de Invdtdmant) organizeaza concurs pentru ocuparea postului/posturilor

urmatoare:

| ' ‘ Necesita
Nr. Unitatea de Statut post \ . ‘ o roba
N Postul/catedra | Nr.ore P Nivel Viabilitate p . .
crt Invdtamant (vacant/rezervat) particd/orald/
, . ‘ | avize/atestate
L | | | | | |
Inscrierea candidatilor se face la secretariatul ........cc.occceienn. in pericada ... ., intre
orele......cooviiiiiiiininnn,
Proba scrisd va avea loc in data de ................ la sediul Scolii/Liceului................ocouiio.o... (e precizeazd

adresa unitdtii de invatamant). Inspectiile la clasa / interviul se vor desfasura in data de ............

Director,

Prof. coveeevneinenienvnennnn




